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1 PENGENALAN

eSILK adalah singkatan kepada Sistem Pengurusan Latihan KEMAS. Sistem ini
berperanan menguruskan proses permohonan kursus oleh Bahagian Latihan dan &
Pembangunan Profesional, Bahagian Pengurusan Sumber Manusia dan Pentadbiran,
dan Penyelaras-Penyelaras Kursus di setiap bahagian di Jabatan Kemajuan Masyarakat
KEMAS.

Sistem ini juga diwujudkan juga bagi tujuan menggantikan penggunaan peyimpanan
rekod secara manual sedia ada. Warga Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS)
hendaklah merekodkan kehadiran kursus/seminar/bengkel/sesi pembelajaran melalui

sistem ini.

Panduan ini diwujudkan bagi membantu pengguna memahami cara penggunaan
sistem eSILK ini. Selain itu, ia akan menerangkan secara teratur tentang satu per satu
proses-proses yang terlibat. Sila pastikan anda membaca dan memahami dengan teliti

proses kerja sistem ini sebelum membuat apa-apa permohonan.

OBJEKTIF SISTEM PENGURUSAN LATIHAN eSILK

1.1 Memudah dan mempercepatkan penawaran/penerimaan latihan kepada
pegawai dan kakitangan.

1.2 Memudah dan mempercepatkan permohonan dan penerimaan
latihan/kursus daripada pegawai dan kakitangan.

1.3 Memudah dan mempercepatkan perekodan/pelaporan/rumusan
latihan/kursus yang dilaksana dan dihadiri oleh pegawai dan kakitangan.

1.4 Menyeragamkan penggunaan system latihan KEMAS untuk semua
peringkat seperti dari pemohon latihan, daerah, Institut /Pusat Latihan,
Negeri dan lbu Pejabat.

1.5 Menyahut saranan kerajaan untuk meningkatkan inovasi dan kreativiti
dalam melaksanakan tugas
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1.6  Menggalakkan penjimatan kertas dan menngurangkan masalah kelewatan
dalam system penyampaian.

TERM OF REFERENCE (TOR) SISTEM PENGURUSAN LATIHAN eSILK

TOR adalah sebagai rujukan dan penjelasan berkaitan penggunaan dan kepentingannya
dalam menggunakan sistem pengurusan latihan eSILK. Diantaranya TOR tersebut
adalah seperti berikut:-

1.

8.

9.

Pemohon Kursus ialah Individu yang membuat permohonan kursus melalui
eSilk dan juga memaklumkan telah hadir kursus anjuran
jabatan/agensi/kementerian lain.

Pelulus Kursus ialah Pengarah/ Ketua Unit dalam jabatan.

Penyelia ialah Timbalan Pengarah/ Ketua Penolong Pengarah/Penolong
Pengarah Kanan/Penolong Pengarah/Pegawai Kanan.

Pentadbir Latihan ialah Pegawai yang mentadbir keseluruhan proses
penawaran/ log latihan/ mengeluarkan sijil/ kemaskini pengguna/ daerah/
bahagian/ maklumbalas/ arkib kursus/ - BLPP sahaja.

Penyelaras Kursus ialah Pegawai yang mentadbir keseluruhan proses
penawaran/ log latihan/ mengeluarkan sijil/ kemaskini pengguna/ daerah/
bahagian/ maklumbalas/ arkib kursus/ pengesahan kehadiran) - Bahagian
sahaja.

Pentadbir Sistem ialah Pegawai teknikal Sistem Latihan KEMAS.

Kursus Dalaman ialah kursus anjuran bahagian/ unit-unit /KEMAS
Negeri/Akademi/Institut/Pusat Latihan KEMAS.

Kursus Luar ialah Kursus anjuran agensi / Jabatan / Kementerian lain.

Program ialah latihan seperti Seminar/ Exekutif Talk/Taklimat yang ditawarkan.

10.Bidang Kursus ialah senarai latihan yang ditawarkan mengikut  bidang

seperti bidang kewangan/kemahiran/pembangunan dsbnya

11.Kod Kursus ialah Kod senarai kursus yang ditawarkan mengikut bidang

12.No.Rujukan ialah no rujukan fail/surat permohonan/penawaran kursus.

13.Tempoh akhir permohonan ialah Tiga (3) hari sebelum tarikh kursus bermula.
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2 CAPAIAN KE INTERNET

i. Anda perlulah terlebih dahulu mendapatkan komputer yang menyediakan capaian ke
internet.

ii. Disyorkan anda menggunakan web browser Mozilla Firefox dengan revolusi 1024 x
768 ke atas.

iii. Sila taip alamat pautan http://esilk.kemas.gov.my untuk mengakses Sistem Latihan
KEMAS (eSILK) dan tekan kekunci [Enter].

SISTEM LATIHAN KEMAS

carian | Semula

erada di muka su

0 data dijumpai - Anda b. rat ¥ daripada O
I I Y 13 .V i R
Kursus

Tiada Maklumat Kur:

Paparan Terbaik Menggunakan Mozilla Firefo: net Explorer 6 dan Google
Hal u:

x 3, Inters Chrome Dengan Resolusi 1024
k Cipta Terpelihara © 2019 Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS)

| 3 PANDUAN PENGGUNA

Terdapat DUA kategori rekod kursus iaitu :
i. Permohonan Kursus Yang ditawarkan (Katalog Kursus)
ii. Log Latihan

Permohonan Kursus Yanqg Ditawarkan (Katalog Kursus)

Kursus yang ditawarkan bermaksud kursus-kursus yang ditawarkan oleh Penganjur
Kursus seperti Bahagian Latihan dan Pembangunan Profesional serta bahagian-
bahagian lain di KEMAS.
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Pihak Penganjur akan menyenaraikan Kursus-Kursus yang akan ditawarkan sepanjang
tahun. Senarai Kursus ini akan dipaparkan pada halaman utama sistem. Warga KEMAS
boleh memohon kursus-kursus yang ditawarkan mengikut kesesuaian kursus yang

ditawarkan.

Log Latihan
Pengguna bertanggungjawab untuk mengemaskini rekod kehadiran bagi setiap program

/ latihan yang dihadiri samada anjuran kementerian mahupun agensi luar.

3.1 LOG MASUK eSILK

i. Semua pengguna sistem hendaklah mempunyai akaun sendiri bagi mencapai Sistem
Latihan KEMAS (eSilk)
ii. Bagi menyemak sama ada anda telah mempunyai akaun, sila log masuk ke dalam
sistem dengan menggunakan butiran berikut :
ID Pengguna : [nombor kad pengenalan]
Kata Laluan: [nombor kad pengenalan]

Akaun Tidak Wujud

iii. Jika sistem memaparkan antaramuka seperti rajah dibawabh, ini bermakna anda belum

lagi mempunyai akaun dengan Sistem eSILK.
iv. Bagi mendapatkan akaun Sistem eSILK, sila hubungi maklumat pegawai yang tertera

di skrin.

Dukacita dimaklumkan, akses anda telah disekat.
Sila hubungi Pentadbir Sistem Latihan KEMAS (eSILK) untuk mendapatkan kebenaran akses semula.

AZLIMNA BINTI BAHARI
BAHAGIAN LATIHAM & PEMBANGUNAN PROFESIONAL (LATIHAN)

03-88912707
azlinab@kemas.gov.my

ZAMRI BIN RAZAK
BAHAGIAN LATIHAM & PEMBANGUNAN PROFESIONAL (LATIHAN)

zamrirazak@kemas.gov.my

Kembali

v. Pegawai yang tersebut akan membantu anda untuk pendaftaran.
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Akaun Disekat

vi. Sila pastikan ID pengguna dan Katalaluan yang dimasukkan adalah betul dan tepat.
vii. Setelah cubaan kali ketiga gagal, akaun anda secara automatik akan disekat.
viii. Antaramuka notifikasi akaun anda telah disekat adalah seperti rajah dibawah.

ix. Jika hubungi pegawai yang tertera bagi mengaktifkan semula akaun anda.

Dukacita dimaklumkan, akses anda telah disekat.
Sila hubungi Pentadbir Sistem Latihan KEMAS (eSILK) untuk mendapatkan kebenaran akses semula.

AZLINA BINTI BAHARI
BAHAGIAN LATIHAM & PEMBANGUNAN PROFESIONAL (LATIHAN)

03-88912707
azlinab@kemas.gov.my

ZAMRI BIN RAZAK
BAHAGIAN LATIHAM & PEMBANGUNAN PROFESIONAL (LATIHAN)

zamrirazak@kemas.gov.my

Kembali
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|4 PEMOHON |

4.1 PAPARAN UTAMA |

Pada paparan utama eSILK

, masukkan ID Pengguna dan Kata Laluan.

B - BSILK

SISTEM LATIHAN KEMAS

IDfPengguna 850321025624  Kata Laluan eeeescsseeee

(] Takwim |

SELAMAT DATANG KE SISTEM LATIHAN KEMAS (eSiLK)

Katalog Kursus

Anjuran -- Sila Pilih --
Bidang -- sila pilih -- b
Carian

Carian Semula

0 data dijumpai - Anda berada di muka surat ¥ daripada 0
Tarikh Mula Tarikh Akhir

Kod Kursus Nama Kursus

Tiada Maklumat Kursus

Bilangan permohonan kursus bagi Bulan Mac : 0
Bilangan permohonan kursus bagi Tahun 2013 - 0

‘ 4.2 PAPARAN MENU PROFIL PADA SISTEM eSILK

i.  Memaparkan Maklumat Pengguna, Maklumat Perkhidmatan dan Tukar Kata Laluan.

SISTEM LATIHAN KEMAS
PUAN NURLIDA BINTI MOMD AN Bs0321035028
»c PEMOIIOMN

UNIT TEKNMOLOGE MAKLUMAT (1CT)
m P — S Status Permohonan Log Latihan @ toa Keluar

Pemohon

No Kad Penge: " 8503 210> E—

Galaran * Puan

N NURLIDA BINTI MOHD RANI

Jantina © PEREMPUAN -

No Tel Bimbit ozsssizssa csertele  O1AIME FOS Cemirsgsai

Emel

ommmnterian S mge et Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS)

Bahagian - UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT

Iclmsifileasi Parichidaatan F - Teknelogl Maklumat hd
Il P clchidone tan Kumpulan Sckengan I -
G Grad 25 -
Jmvwmtan Penolons Pegswsi Teknologi Makliumat. Gred FAZS Khas Untuk Pe oo | Faegeie Tacbie dan 0 s
Gelaran Jawatan - PETM Cortah . PSUITIS
Taraf Parlkhidmatan Tatap -

c3sasizess contah : 0388863102 (ranps -}

Mo Telefon Pejabat ©
UNIT TEKNOLOGT MAKLUMAT

Poagawai Palulus
SUZIANME HASLINDA BINTI SUHAIMI (Fas) T

watalaluan bara *

Pangesabhan Katalaloan Bara

L

Mo Firmfox 3. Intermnet Explorer & don Google Chrome Dengan Resohesi 1024 % 768 piosl

Faparan Terbail Menogumnekon Moz
Fiale Cipte Tanpelihers D 2015 Jebatan Kemajann Mseymmet (IKEMAS)
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4.3 MOHON KURSUS

i.  Pemohon klik di ’KATALOG KURSUS”. Senarai kursus yang ditawarkan

akan terpapar.

*Selepas Penyelaras Kursus membuat hebahan kursus, pemohon boleh MEMOHON kursus.

. g — = R S o) v

SISTEM LATIHAN KEMAS

850618025578
PEM |

& Profil & Katalog Kursus < Status Permohonan Log Latihan @ Log Keluar

PUAN NORLIZA BINTI YAHYA
PUSAT LATIHAN KEMAS KEPALA BATAS (PLKKB)

SELAMAT DATANG KE SISTEM LATIHAN KEMAS (eSiLK)

Katalog Kursus

Anjuran -- sila Pilih --
Bidang -- sila Pilih -- ¥
Carian
Carian Semula
4 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 ¥ daripada 1

“ Kod Kursus Nama Kursus Tarikh Mula Tarikh Akhir Aktiviti

1. ILKKL20190 KURSUS PESONA JURULATIH 12-03-2019 14-03-2019 (ohon |

2. ILKKUANTAN PENINGKATAN PROFESIONALISME JURULATIH 18-03-2019 21-03-2019 [ Mohon |

3. PLKKT20190 Kursus HRMIS 01-04-2019 03-04-2019 [ Mohon |

4. ILKKL20190 KURSUS PENYEDIAAN MAKANAN BARAT 09-07-2019 11-07-2019 | Mohon |

Bilangan permohonan kursus bagi Bulan Mac - 32
Bilangan permohonan kursus bagi Tahun 2019 : 32

ii. Jika pemohon telah “DICALONKAN/DITAWARKAN SECARA TERUS”, Pemohon

serta merta akan didaftarkan dalam sistem. (Butang Mohon tidak boleh diklik)

SISTEM LATIHAN KEMAS

850618025578

PUAN NORLIZA BINTI YAHYA
PEMOHON

PUSAT LATIHAN KEMAS KEPALA BATAS (PLKKB)

& Profil R Katalog Kursus <, Status Permohonan ~| Log Latihan @ Log Keluar

SELAMAT DATANG KE SISTEM LATIHAN KEMAS (eSiLK)

Katalog Kursus

Anjuran -- sila Pilih --
Bidang -- Sila Pilih -- 2
Carian

Carian Semula

4 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 ¥ daripada 1
£

Kod Kursus Nama Kursus Tarikh Mula Tarikh Akhir
1. ILKKL201S0 KURSUS PESONA JURULATIH 12-03-2019 14-03-2019
2 ILKKUANTAN PENINGKATAN PROFESIONALISME JURULATIH 18-03-2019 21-03-2019
3. PLKKT20150 Kursus HRMIS 01-04-2019 03-04-2019
4 ILKKL20190 KURSUS PENYEDIAAN MAKANAN BARAT 09-07-2019 11-07-2019

Bilangan permohonan kursus bagi Bulan Mac - 32
Bilangan permohonan kursus bagi Tahun 2019 : 32
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. Pemohon perlu klik pada butang “MOHON"’ untuk kursus yang ingin dihadiri.

ENILEK

SISTEM LATIHAN KEMAS

PUAN NORLIZA BINTI YAHYA

850618025578
PUSAT LATIHAN KEMAS KEPALA BATAS (PLKKB) PEMOHON
& Profil R Katalog Kursus <, Status Permohonan Log Latihan @ Log Keluar
SELAMAT DATANG KE SISTEM LATIHAN KEMAS (eSiLK)
Katalog Kursus
Anjuran -- sila Pilih -- b
Bidang -- Sila Pilih -- 14
Carian
Carian = Semula

4 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 ¥ daripada 1

Kod Kursus | Nama Kursus

1. ILKKL20190 KURSUS PESONA JURULATIH 12-03-2019 14-03-2019
2. ILKKUANTAN PENINGKATAN PROFESIONALISME JURULATIH 18-03-2019 21-03-2019
3. PLKKT20150 Kursus HRMIS 01-04-2019 03-04-2019
4. ILKKL20150 KURSUS PENYEDIAAN MAKANAN BARAT 09-07-2019 11-07-2019

Bilangan permohonan kursus bagi Bulan Mac - 32
Bilangan permohonan kursus bagi Tahun 2019 : 32

*sekiranya pemohon tidak mempunyai Pelulus dan tidak mengemaskini data peribadi, pemohon akan
diminta untuk mengemaskini terlebih dahulu.

iv. Pemohon PERLU memilih Pegawai Penyelia.

SISTEM LATIHAN KEMAS
PUAN NURLIDA BINTI MOHD RANI 850321035628
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT) PEMOHON

& Profil R Katalog Kursus < Status Permohonan Log Latihan @ Log Keluar

Katalog Kursus » LATIHAN201 : Intensif Jurulatih eSILK 2019

Kursus LATIHAN201 : Intensif Jurulatih eSILK 2019

Tarikh 13/03/2019 - 14/03/2019

Lokasi Aras 6, Ibupejabat KEMAS Malaysia

Anjuran BAHAGIAN LATIHAN & PEMBANGUNAN PROFESIONAL

Objektif Melahirkan Jurulatih yang mahir dalam mengendalikan sistem eSILK

Makiumat Pemohon

Nama Pemohon NURLIDA BINTI MOHD RANI
Emel ida@kemas.gov.my
No Telefon 0388912664

Maklumat Pegawai Penyelia

Pegawai Penyelia -- Sila Pilih -- I

Emel

Maklumat Pegawai Pelulus

Nama Pelulus SUZIANE HASLINDA BINTI SUHAIMI

Emel suziane@kemas.gov.my

Ul saya ber b ke atas permoh ini dan akan menghadiri kursus ini tanpa gagal.

Mohon Kursus Kembali
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ESILEK

SISTEM LATIHAN KEMAS

PUAN NURLIDA BINTI MOHD RANI 850321035628
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT) PEMOHON
& Profil R Katalog Kursus i Status Permohonan ~| Log Latihan @ Log Keluar

Katalog Kursus » LATIHAN201 : Intensif Jurulatih eSILK 2019

Kursus LATIHAN201 : Intensif Jurulatih eSILK 2019

Tarikh 13/03/2019 - 14/03/2019

Lokasi Aras 6, Ibupejabat KEMAS Malaysia

Anjuran BAHAGIAN LATIHAN & PEMBANGUNAN PROFESIONAL

Objektif Melahirkan Jurulatih yang mahir dalam mengendalikan sistem eSILK

Maklumat Pemohon

Nama Pemohon NURLIDA BINTI MOHD RANI
Emel ida@kemas.gov.my
No Telefon 0388512664

Maklumat Pegawai Penyelia

Pegawai Penyelia

Emel

MOHD RASHIDI BIN RADZALI
SRS MUHAMAD SALEHUDIN BIN IMRAN
Emel

NIK MOHD HASYIMMI BIN MOHD GHANI @
MOHD NAWI

NURLIDA BINTI MOHD RANI
'onan ini dan akan menghadiri kursus ini tanpa gagal.
RAZIHA BINTI BIDIN

SHARIFAHNORA BINTI TUAN MAT =
s Kembali

SUZIANE HASLINDA BINTI SUHAIMI
=S

vi. Pemohon perlu tanda pada KOTAK PERAKUAN, kemudian klik pada “MOHON
KURSUS” seperti paparan di bawah.

SISTEM LATIHAN KEMAS

PUAN NURLIDA BINTI MOHD RANI 850321035628
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT) PEMOHON
& Profil R Katalog Kursus <{ Status Permohonan Log Latihan @© Log Keluar
Katalog Kursus » LATIHAN201 : Intensif Jurulatih eSILK 2019
Kursus LATIHAN201 : Intensif Jurulatih eSILK 2019
Tarikh 13/03/2019 - 14/03/2019
Lokasi Aras 6, Ibupejabat KEMAS Malaysia
Anjuran BAHAGIAN LATIHAN & PEMBANGUNAN PROFESIONAL
Objektif Melahirkan Jurulatih yang mahir dalam mengendalikan sistem eSILK
Maklumat Pemohon
Nama Pemohon NURLIDA BINTI MOHD RANI
Emel ida@kemas.gov.my
No Telefon 0388912664
Maklumat Pegawai Penyelia
Pegawai Penyelia | NIK MOHD HASYIMMI BIN MOHD GHANI @ ...
Emel hasyimmi@kemas.gov.my
Maklumat Pegawai Pelulus
Nama Pelulus SUZIANE HASLINDA BINTI SUHAIMI
Emel suziane@kemas.gov.my
Saya mengaku bertanggungjawab ke atas permohonan ini dan akan menghadiri kursus ini tanpa gagal. I
e



4.4 STATUS PERMOHONAN PEMOHON

Status Permohonan memaparkan kursus/bengkel yang dipohon oleh pemohon

EBYILEK

SISTEM LATIHAN KEMAS

seperti paparan di bawah.

850321035628

PUAN NURLIDA BINTI MOHD RANI
PEMOHON

UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT)

Log Latihan  (§) Log Keluar

< Status Permohonan

& Profil H Katalog Kursus

Senarai Permohonan 2019

status. anda telah dil

© Makluman : Anda boleh MENCETAK surat panggilan kursus dengan klik pada pautan nama kursus di bawah seki

Tahun 2019

Senarai Kursus Yang Dipohon

Status
““ Tankh MUIa Tankh Akh" m
25-04-2019 | Tolak Tawaran

1. | ICT2019006 : BENGKEL ESILK 2/2019 24-04-2019 [¥0)
2. | ILKKUANTAN : KURSUS MOTIVASI 26042018 | 26-04-2015 AR %)
ilulusk 3, (
3. ILKKUANTAN : KURSUS MY PORTFOLIO 26-04-2019 | 26-04-2019 Ke[t’Lg haten &
Sistem Latihan KEMAS (eSilK] : Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS X
MAKLUMAT KURSUS
Kursus ICT2019002 : BENGKEL eSILK PENYELARAS KURSUS DAN PEMOHON
Tarikh 12/03/2015 - 14/03/201%
Lokasi MAKMAL KOMPUTER, ARAS 6, IBU PEJABAT KEMAS
Anjuran UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT
Objektif
Catatan
MAKLUMAT PENYELARAS
Nama Penyelaras Emel No Telefon
RAZIHA BINTI BIDIN raziha@kemas.gov.my 111

Tutup
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iii. Paparan Kronologi Pemohon jika pemohon “dicalonkan/ditawarkan’ secara

terus.

KRONOLOGI PERMOHONAN
Tarikh Tawaran : 12-032-201%
Kursus : ICT2015002 : BENGKEL eSILK PENYELARAS KURSUS DAN PEMOHOMN
KEHADIRAN
Kehadiran : Hadir
Tarikh Kemaskini : 12-03-2019
Tutup

iv. Paparan Kronologi Pemohon jika pemohon “memohon’ kursus.

Sistem Latihan KEMAS {(eSiLK) : Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS »

KRONOLOGI PERMOHONAN

Tarikh Mohon 1 25-04-2019
Kursus : ILKKUANTAN : KURSUS MY PORTFOLIO
KELULUSAN KETUA JABATAN
Kelulusan : Diluluskan
Tarikh Kelulusan 1 25-04-2019
TAWARAN KURSUS
Tawaran

Tarikh Tawaran

KEHADIRAN
Kehadiran
Tarikh Kemaskini
Tutup
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|5 LOG LATIHAN

I. Memaparkan senarai kursus yang telah dihadiri sepanjang tahun.

BSILEK

SISTEM LATIHAN KEMAS

PUAN NURLIDA BINTI MOHD RANI
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT)

& Profil ! katalog Kursus <, Status Permohonan

850321035628
P HON

@ Log Keluar

Log Latihan

Tahun 2018 v

Tambah Log Latihan

Maklumat Kursus ‘ Tarikh Mula Tarikh Akhir

Tiada Maklumat Kursus

Kursus
Bil | Makiumat Kursus | Tarknmula | Tarikn Aknir |
BENGKEL eSILK PENYELARAS KURSUS DAN PEMOHON
1 MAKMAL KOMPUTER, ARAS 6, IBU PEJABAT KEMAS 12:03-2019 14:03-2019
KURSUS GAJI DAN ELAUN KAKITANGAN KERAJAAN
2z PUSAT LATIHAN KEMAS MELAKA 12052015 14052015
KURSUS PESONA JURULATIH
3. INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR 1230332019, 1420322019
JuMLAH
" Log Latihan
Bil | Makiumat Kursus.

Tiada Maklumat Kursus

JUMLAH

Jumlah Hari Kursus Yang Telah Dihadiri :

SISTEM LATIHAN KEMAS

PUAN NURLIDA BINTI MOHD RANI
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT)

& Profil R Katalog Kursus < Status Permohonan

Tempoh

3 han -

3 hari -

3 hari -

9 hari =
Tempoh

3 hari -

850321035628
PEMOHON

Log Latihan @ Log Keluar

Log Latihan

Tahun 2019 b

Tambah Log Latihan

Makiumat Kursus Tarikh Mula Tarikh Akhir

Tiada Maklumat Kursus

l4|Page



iii. Pemohon perlu mengisi segala maklumat yang berkaitan. (Contoh seperti
Paparan di bawah)

SISTEM LATIHAN KEMAS

850618025578

PUAN NORLIZA BINTI YAHYA
PUSAT LATIHAN KEMAS KEPALA BATAS (PLKKB) PEMOHON

& Profil * Katalog Kursus :3 Status Permohonan Log Latihan @ Log Keluar

Daftar La

@ Perhatian! Medan bertanda * adalah mandator.

Makiumat Kursus

Program Latihan -- Sila Pilih -- ¥

Nama Program *

Lokasi *
Anjuran

Tarikh Mula * Tarikh Tamat *

Bil Jam -- Sila Pilih -- ¥« sila masukkan jumlah jam jika tarikh tamat kursus adalah pada hari yang sama

Simpan Semula Kembali

Paparan Terbaik Menggunakan Mozilla Firefox 3, Internet Explorer 6 dan Google Chrome Dengan Resolusi 1024 X 768 pixel

Hak Cipta Terpelihara © 2019 Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS)

iv. Kemudian, klik pada butang “SIMPAN”’

ESILK

SISTEM LATIHAN KEMAS

PUAN NORLIZA BINTI YAHYA 850618025578
PUSAT LATTHAN KEMAS KEPALA BATAS (PLKKB) PEMOHON

& Profil & Katalog Kursus <, Status Permohonan Log Latihan @© Log Keluar

Daftar La

@ Perhatian! Medan bertanda * adalah mandatori.

Maklumat Kursus

Program Latihan * Latihan Dalam Negeri ¥
BENGKEL ESILK
Nama Program *
HQ PUTRAJAYA
Lokasi *
Anjuran Bah Latihan&Pemb Profesional
Tarikh Mula * 13/03/2019 Tarikh Tamat * 16/03/2019
Bil Jam -- Sila Pilih - ¥« sjla masukkan jumlah jam jika tarikh tamat kursus adalah pada hari yang sama

Semula Kembali

m.s | 15



v. Maklumat kursus seperti di paparan.

ESILEK

SISTEM LATIHAN KEMAS

PUAN NORLIZA BINTI YAHYA 850618025571
PUSAT LATIHAN KEMAS KEPALA BATAS (PLKKB) PEMOHO!

& Profil R Katalog Kursus < Status Permohonan Log Latihan @ Log Keluar

Log Latihan

Tahun 2019 Y

Tambah Log Latihan

Maklumat Kursus Tarikh Mula Tarikh Akhir

BENGKEL ESILK
R

b Profesi 13-03-2019 16-03-2019 4 hari r a3

HQ PUTRAJAYA

Senarai Kursus Yang Telah Dihadiri 2019

Kursus
Bil | Maklumat Kursus Tarikh Mula Tarikh Akhir Tempoh
BENGKEL eSILK PENYELARAS KURSUS DAN PEMOHON =
te MAKMAL KOMPUTER, ARAS &, IBU PEJABAT KEMAS i e Sihaii -
KURSUS GAJI DAN ELAUN KAKITANGAN KERAJAAN
2; Spseerad b i 12-03-2019 14-03-2019 3 hari -
KURSUS PESONA JURULATIH
= INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR 12-03-2018 14-03-2019 3 hari B
JUMLAH 9 hari -
*| Log Latihan
Bil } Makiumat Kursus ‘ Tarikh Mula ‘ Tarikh Akhir ‘ Tempoh
Tiada Maklumat Kursus
JUMLAH - -
Jumlah Hari Kursus Yang Telah Dihadiri : S hari -
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|6 CONTOH EMEL (Sistem E-SILK)

\ 6.1 HEBAHAN KURSUS (tertakluk kepada Penyelaras Kursus)

RG] TESTING eSilk : Hebahan Kursus. ILKKLKMS/001.... - Nurul Sharmila Binti Rahmat

TESTING eSilk | Hebahan Kursus. JILKKL/KMS/001 JLD 4 (8) : KURSUS
PENINGKATAN PROFESTONALTSMVE JURULATIH

eSilk <esilk@kemas.gov.my>

Wed 3/13/2019 10:57 AM

Te:Khairul Nazima Binti. Abdul Halim <khairulnazima@kemas govrry=>; Nurl Bt. Rosly <nurliyanad govrmy>; Puan NORLIZA
BINTI SUJAK <norliza@kemnas.gov.rmy>; Zullina Bt Zainal Abidin <zullina@kernas govmy>; Fauziah Binti. Sudin
<fauziah sudin@kernas. gov.my>; Hafidah Bt. Rambli <hafidah@kemas govmy=; Zaini Binti. Mat Amin <zaini@kemas.govmy=; KHATIJAH
BINTI ABDULLAH «<khatijah@kemas gowv.rmy>; Siti Misainnur Idrus Haji ldrus bin Haji Wahab <nisa@kemas govrmy>; Zuhairah Aziz
<zuhairsh@kemas govrmy >; Khairul Nazima Binti. Abdul Halim <khairul nazima@kemas.govmy>; Nurul Sharmila Binti Rahmat
<sharmila@kemas.gov.my=; Norashikin Binti Jamalludin <shikin@kermas.gov.my=; Nurliyana Bt. Rosly <nurliyana@kemas.gov.my>; Puan
NORLIZA BINTI SUJAK <norliza@kemas.gov.my=; Zullina Bt. Zainal Abidin <zullina@kemas gov.my=; Fauziah Binti. Sudin
<fauziah sudin@kernas. gov.my>; Hafidah Bt. Rambli <hafidah@kemas govmy=; Zaini Binti. Mat Amin <zaini@kemas.govmy=; KHATIJAH
BINTI ABDULLAH «<khatijah@kemas gowv.rmy>; Siti Misainnur Idrus Haji ldrus bin Haji Wahab <nisa@kemas govrmy>; Zuhairah Aziz
<zuhairah@kemas.govmy >; Nurul Sharmila Binti Rahmat <sharmilaikermnas.gavmy=; Norashikin Binti Jamalludin
<shikin@kermas.gowvmy>;

YBhg.Datuk/Dato'/Datin/Tuan/Puan,

Adalah dimaklumkan bahawa, Institut Latihan Kemas Kuala Lumpur akan mengadakan KURSUS PEMNINGKATAN
PROFESIONALISME JURULATIH pada ketetapan berikut :

Nama Kursus : KURSUS PENINGKATAN PROFESIONALISME JURULATIH
Tarikh : 21/03/2019 - 23/03/2019
Tempat S INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR

2. Sehubungan dengan itu, YBhg.Datuk/Dato'/Datin/Tuan/Puan yang berminat untuk menyertai kursus tersebut,
hendaklah memohon melalui Sistem Latihan KEMAS (eSiLK) melalui pautan http://esilkdev.kemas.gov.my
Bilangan peserta bagi kursus yang tersebut terhad kepada 30 orang sahaja.

4. Sebarang pertanyaan boleh dikemukakan kepada urus setia kursus melalui talian telefon atau alamat emel

seperti di bawah. Segala kerjasama pihak YBhg.Datuk/Dato'/DatinTuan/Puan didahului dengan ucapan terima
kasih.

Sekian,

INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR
Jabatan Kemajuan Masyarakat

No Telefon : 0322743117

No Faks : 0322732534

Emel :

temID=AAMKAG FhMzRIZigyLTUwWNDMIND JKZS 04MhkL TZRMTZINZMOOTUw... 172
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6.2 PERMOHONAN KURSUS DITERIMA (tertakluk kepada Penyelaras Kursus)

aM32018 TESTING eSilK : Akuan Penerimaan Permohonan K... - Murul Sharmila Binti Rahmat

TESTING eSiLK : Akuan| Penerimaan Permohonan Kursus

eSilk <esilk@kemas.gov.my>

Tue 3/12/2019 12:03 PM

To:Nurul Sharmila Binti Rahmat <sharmila@kermas govimy=;

Mo. Kad Pengenalan 951123045422

Nama NURUL SHARMILA BINTI RAHMAT
Bahagian/Jabatan PUSAT LATIHAN KEMAS MELAKA
Tarikh Mohon 12/03/2019

¥Bhg.Datuk/Dato'/Datin/Tuan/Puan,

PERMOHONAN KURSUS PENYEDIAAN MAKANAN BARAT

2. Sukacita dimaklumkan bahawa Bahagian ini [telah menerima permchonan Bhg. Dato' Seri/
Datuk/Dato'/Datin/Tuan /Puan untuk mengikuti kursus seperti bulitan yi TRUT -

Tarikh  09/07/2019 - 11/07/2018
Lokasi INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR

3. E-mel dan surat tawaran akan dikeluarkan kepada pemohon yang berjaya selewat-lewatnya tujuh hari
sebelum tarikh kursus dijadualkan. Sekiranya YBhg. Dato’ Seri /Datuk/Dato’/Datin/Tuan /Puan tidak menerima
sebarang tawaran dalam tempoh tersebut, permohonan YBhg. Dato’ SeriDatuk/Dato’/Datin/Tuan /Puan boleh
dianggap tidak berjaya.

4. Tuanipuan boleh menyemak status permohonan kursus yang dipohon melalui laman web Sistem Latihan
KEMAS (eSILK) di pautan hitpi/esilkdevkemas.govmy tujuh hari sebelum tarikh kursus. Untuk sebarang
pertanyaan boleh dikemukakan kepada urus setia kursus melalui talian telefon atau alamat e-mel seperti di bawah.

Sekian, terima kasih.

INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR
Jabatan Kemajuan Masyarakat

No Telefon : 0322743117

No Faks : 0322732534

Emel :

hitps./fwebmail. 1 govuc.gov.my/owalFv X jeitem&liemID=AAMKAGFhMzRIZigyLTUwNDMIMNDJKZSO04MzhkLT ZRMTZINZMOO TUW--. 112
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6.3 PERMOHONAN KURSUS DITOLAK (tertakluk kepada Penyelaras Kursus)

32019 TESTING eSiLK : Makiuman Permohonan Tidak Bar... - Nurul Sharmila Binti Rahmat

TESTING eSiLK :|Makluman Permohonan Tidak Berjaya

eSilk <esilk@kemas.gov.my=>

Tue 3/12/2019 12:23 PM

T Murul Sharmila Binti Rahmat <sharmila@kermas govmy =;

No. Kad Pengenalan 951123045422

Nama NURUL SHARMILA BINTI RAHMAT
Bahagian/Jabatan PUSAT LATIHAN KEMAS MELAKA
Tarikh Mohon 01/01/1970

YBhg.Datuk/Dato/Datin/Tuan/Puan,

PERMOHONAN KURSUS HRMIS
Dukacita dimaklumkan, permohonan and

Emed ini &dalah janaan sistem dan tidak memeriukan maklumbalas

hittps.fwebmail. 1 govuc gov.mylowaFiewmodel=ReadMessageitem&ltemID=AAMRAGFRMZRIZjgyLTUWND MIND JKZS04Mzhk LT ZkMTZINZMOO T Uw--. 111
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6.4

KURSUS DITANGGUHKAN (tertakluk kepada Penyelaras Kursus)

3132019 TESTING eSiLK : Pembatalan ILKKLKMS/001 JLD3. . - Nurul Sharmila Binti Rahmat

TESTING eSILK : Pembatalan ILKKL/KMS/001 JLD3 (17) : KURSUS
PESONA JURULATIH

eSilk <esilk@kemas.gov.my>

Tue 3/12/2019 1100 AM

To:Murliyana Bt Rosly <nurliyana@kemas.govmy>; Puan NORLIZA BINTI SUIAK <norliza@kemas.gov.my>; Zullina Bt. Zainal Abidin
<zullina@kemas.govmy:; Fauziah Binti. Sudin <fauzish sudini@kemas.govmy=; Hafidah Bt. Rambli <hafidah@kermas gov.miy>; Zaini Binti.
Mat Amin <zaini@kemas.govmy>; KHATUAH BINTI ABDULLAH <khatijahi@kemas.govmy=; Siti Misaimnur [drus Haji Idrus bin Haji Wahab
< nls.a@kernas.gm.my:, Zuhairah Aziz «<zuhairah@kemas.gov.my>; Khairul Nazima Binti. Abdul Halim -ckha|lu|.nallma@kzn\as.guv_my:-;
Murul Sharmila Binti Rahmat <sharmila@kemas govemy =, Norashikin Binti Jamalludin < shikin@kemas govmy >

¥Bhg.Datuk/Dato'/Datin/Tuan/Puan,

PENANGGUHAN KURSUS |PESONA JURULATIH

Adalah dimaklumkan bahawa KURSUS PESOMA JURULATIH yang dijadualkan pada 25/06/2019 - 27/06/2019
telah ditunda pada satu tarikh yang akan ditetapkan kemudian.

2 Sebarang pertanyaan, boleh dikemukakan kepada urus setia kursus melalui talian telefon atau alamat e-mel
seperti di bawah. Segala kerjasama pihak YBhg. Dato ' Seri/Datuk/Dato’/DatinTuan /Puan berkenaan perkara ini,
didahului dengan ucapan ribuan terima kasih.

Sekian,

INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR
Jabatan Kemajuan Masyarakat

No Telefon : 0322743117

No Faks - 0322732534

Emel :

Emed ini adalah janaan sislem dan idak memerukan makiumbalas

hitps: .1govuc.gov.mylowaEvi iMessageltemiiiem D=AAMKAGFhMzRIZigyLTUwNDMIND JKZS04MhkLTZKMTZINZMOOTUW--- 1141
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6.5

PENCALONAN KURSUS (tertakluk kepada Penyelaras Kursus)

AM32019 TESTING eSiLk - Arahan Mengikut Kursus : KUR_.. - Murul Shamila Binti Rahmat

TESTING eSiLK :JArahan Mengikut Kursus | KURSUS GAJI DAN ELAUN
KAKITANGAN KERAJAAN

eSilk <esilk@kemas.gov.my>

Tue 3/12/2019 11:30 AM

Ter Murul Sharmila Binti Rahmat -csharmlla@kemas.gnv.my:»;

CeSistern Latihan KEMAS <esilk@kernas govmy»;

No. Kad Pengenalan 951123045422
Nama NURUL SHARMILA BINTI RAHMAT
Bahagian/Jabatan PUSAT LATIHAN KEMAS MELAKA

¥Bhg.Datuk/Dato’/Datin/Tuan/Puan,

2. Sukacita dimaklumkan bahawa YBhg.Datuk/Dato'/Datin/Tuan/Puary dengan ini dicalonkan bagi menghadiri :
KURSUS  GAJI DAN ELAUN KAKITANGAN KERA.J . ;
¥Bhg.Datuk/Dato’/Datin/Tuan/Puan  DIWAJIBKAN HADIR dan dikehendaki melaporkan diri tanpa gagal pada

ketetapan yang berikut :

:a'"“ KURSUS GAJI DAN ELAUN KAKITANGAN KERAJAAN

ursus

Tarikh 14/03/2019 - 16/03/2019

Tempat PUSAT LATIHAN KEMAS MELAKA
3 Sebarang pertanyaan boleh dikemukakan kepada urus setia kursus melalui talian telefon atau alamat emel
seperti di bawah. Segala kerjasama pihak YBhg.Datuk/Dato'/DatinTuan/Puan didahului dengan ucapan terima
kasih.
Sekian,

PUSAT LATIHAN KEMAS MELAKA
Jabatan Kemajuan Masyarakat

No Telefon : 062824514

MNo Faks : 062816827

Emel :

Emed ini &dalah janaan sistem hilp fiesldey kemas povarry dan tidak memerukan maklumbakas

hitps:fwebmail. 1 govuc.govmylowalshi &ltemID=AAMEAGFhMZRIZigyL TUWNDMIND JKZS 04MzhkL TZRMTZINZMOOTUW.... 111
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| 7 CARTA ALIR PENGGUNA

\ 7.1 CARTA ALIR PEMOHON KURSUS

CARTA ALIR PEMOHON KURSUS

CiD Mula

Loa in pautan eSILK

Masukkan Id Pengguna dan Kata

Kemaskini Profile va
Pemohon 4—<>

Tidak

4—

- Klik Button Katalog Kursus
- Mohon kursus

v

Sistem hantar email
makluman kepada
penyeliadanemel [ | Pilih Pegawai Penyelia

tindakan pelulus - Klik pengakuan

- Kilik ‘Mohon Kursus’

<> Terima kehadiran kursus

Tidak Terima i Terima

4—

Kehadiran kursus

Tidak Hadir Hadir

e

i 22|Page
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PELULUS (eSILK)
Versi 1.0

SISTEM LATIHAN KEMAS (eSILK)

JABATAN KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS)

Sila layari pautan _www.esilk.kemas.gov.my
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8 PENGENALAN

eSILK adalah singkatan kepada Sistem Latihan KEMAS. Sistem ini berperanan
menguruskan proses permohonan kursus oleh Bahagian Latihan dan & Pembangunan
Profesional, Bahagian Pengurusan Sumber Manusia dan Pentadbiran, dan Penyelaras-

Penyelaras Kursus di setiap bahagian di Jabatan Kemajuan Masyarakat KEMAS.

Sistem ini juga diwujudkan juga bagi tujuan menggantikan penggunaan peyimpanan rekod
secara manual sedia ada. Warga Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS) hendaklah

merekodkan kehadiran kursus/seminar/bengkel/sesi pembelajaran melalui sistem ini.

Panduan ini diwujudkan bagi membantu pengguna memahami cara penggunaan sistem
eSILK ini. Selain itu, ia akan menerangkan secara teratur tentang satu per satu proses-proses
yang terlibat. Sila pastikan anda membaca dan memahami dengan teliti proses kerja sistem ini

sebelum membuat apa-apa permohonan.

OBJEKTIF SISTEM PENGURUSAN LATIHAN eSILK

1.7 Memudah dan mempercepatkan penawaran/penerimaan latihan kepada pegawai
dan kakitangan.

1.8 Memudah dan mempercepatkan permohonan dan penerimaan latihan/kursus
daripada pegawai dan kakitangan.

1.9 Memudah dan mempercepatkan perekodan/pelaporan/rumusan latihan/kursus
yang dilaksana dan dihadiri oleh pegawai dan kakitangan.

1.10 Menyeragamkan penggunaan sistem latihan KEMAS untuk semua peringkat
seperti dari pemohon latihan, daerah, Institut /Pusat Latihan, Negeri dan Ibu
Pejabat.

1.11 Menyahut saranan kerajaan untuk meningkatkan inovasi dan kreativiti dalam
melaksanakan tugas

1.12 Menggalakkan penjimatan kertas dan menngurangkan masalah kelewatan dalam
slstem penyampaian.
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TERM OF REFERENCE (TOR) SISTEM PENGURUSAN LATIHAN eSILK

TOR adalah sebagai rujukan dan penjelasan berkaitan penggunaan dan kepentingannya
dalam menggunakan sistem pengurusan latihan eSILK. Diantaranya TOR tersebut adalah
seperti berikut:-

3. Pemohon Kursus ialah Individu yang membuat permohonan kursus melalui eSilk dan

juga memaklumkan telah hadir kursus anjuran jabatan/agensi/kementerian lain.

4. Pelulus Kursus ialah Pengarah/ Ketua Unit dalam jabatan.

3. Penyeliaialah Timbalan Pengarah/ Ketua Penolong Pengarah/ Penolong Pengarah

Kanan/Penolong Pengarah/Pegawai Kanan.

14. Pentadbir Latihan ialah Pegawai yang mentadbir keseluruhan proses penawaran/ log
latihan/ mengeluarkan sijil/ kemaskini pengguna/ daerah/ bahagian/ maklumbalas/ arkib

kursus/ - BLPP sahaja.

15. Penyelaras Kursus ialah Pegawai yang mentadbir keseluruhan proses  penawaran/
log latihan/ mengeluarkan sijil/ kemaskini pengguna/ daerah/ bahagian/ maklumbalas/

arkib kursus/ pengesahan kehadiran) - Bahagian sahaja.

16. Pentadbir Sistem ialah Pegawai teknikal Sistem Latihan KEMAS.

17. Kursus Dalaman ialah  kursus anjuran  bahagian/  unit-unit /KEMAS

Negeri/Akademi/Institut/Pusat Latihan KEMAS.
18. Kursus Luar ialah Kursus anjuran agensi / Jabatan / Kementerian lain.

19. Program ialah latihan seperti Seminar/ Exekutif Talk/Taklimat yang ditawarkan.

20. Bidang Kursus ialah senarai latihan yang ditawarkan mengikut bidang seperti bidang

kewangan/kemahiran/pembangunan dsbnya
11. Kod Kursus ialah Kod senarai kursus yang ditawarkan mengikut bidang
12. No.Rujukan ialah no rujukan fail/surat permohonan/penawaran kursus.

13. Tempoh akhir permohonan ialah Tiga (3) hari sebelum tarikh kursus bermula.
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9 CAPAIAN KE INTERNET

v. Anda perlulah terlebih dahulu mendapatkan komputer yang menvediakan capaian ke internet.

vi. Disyorkan anda menggunakan web browser O c Le dengan revolusi 1024 x 768 ke
atas.Sila taip alamat pautan http://esilk.kemas.gov.my untuk mengakses Sistem Pengurusan Latihan
KEMAS (eSILK) dan tekan kekunci [Enter].

SISTEM LATIHAN KEMAS

[] Takwim | Panduan Pengguna | & FAQ ID Pengguna 841224115330 Kata Laluan | eessccccscss

SELAMAT DATANG KE SISTEM LATIHAN KEMAS (eSilLK)

Katalog Kursus

Anjuran -- sila Pilih -- 2
Bidang -- sila Pilih -- I

carian

0 data dijumpai - Anda berada di muka surat

Tiada Maklumat Kursus

Bilangan permohonan kursus bagi Sulan
bor e i i ey o

Paparan Terbaik Menggunakan Mozilla Firefox 3, Internet Explorer 6 dan Google Chrome Dengan Resolusi 1024 X 768 pixel
Hak Cipta Terpelihara © 2019 Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS)

10 PANDUAN PENGGUNA

Terdapat DUA kategori rekod kursus iaitu :
iii. Permohonan Kursus Yang ditawarkan

iv. Log Latihan

Permohonan Kursus Yang Ditawarkan

Kursus yang ditawarkan bermaksud kursus-kursus yang ditawarkan oleh Penganjur Kursus seperti

Bahagian Latihan dan Pembangunan Profesional serta bahagian-bahagian lain di KEMAS.
Pihak Penganjur akan menyenaraikan Kursus-Kursus yang akan ditawarkan sepanjang tahun. Senarai

Kursus ini akan dipaparkan pada halaman utama sistem. Warga KEMAS boleh memohon kursus-kursus

yang ditawarkan mengikut kesesuaian kursus yang ditawarkan.

Log Latihan
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Pengguna bertanggungjawab untuk mengemaskini rekod kehadiran bagi setiap program / latihan yang
dihadiri samada anjuran kementerian mahupun agensi luar.

‘ 10.1 LOG MASUK eSILK

X. Semua pengguna sistem hendaklah mempunyai akaun sendiri bagi mencapai Sistem Latihan KEMAS

(eSilk). Masuk sistem dengan menggunakan url www.esilk.kemas.gov.my

PmARAET . E5SIlK

SISTEM LATIHAN KEMAS

[ Takwim - Panduan Pengguna @@ FAQ ID Pengguna Kata Laluan
SELAMAT DATANG KE SISTEM LATIHAN KEMAS (=SiLK) =
+7  Log masuk ke Jistem e3ILK
Katalog Kursus =1
Anjuran Sila Pilih s
Bidang Sila Pilih - ~|
carian
Carian | Semula
0 data dljumial - Anda berada di muka surat |~ | daripada 0
Tiada Maklumat Kursus
3

Xi. Bagi menyemak sama ada anda telah mempunyai akaun, sila log masuk ke dalam sistem dengan

menggunakan butiran berikut :
ID Pengguna : [nombor kad pengenalan]

Kata Laluan : [nombor kad pengenalan]

Akaun Tidak Wujud
xii. Jika sistem memaparkan antaramuka seperti rajah dibawah, ini bermakna anda belum lagi mempunyai

akaun dengan Sistem eSILK.
xiii. Bagi mendapatkan akaun Sistem eSILK, sila hubungi maklumat pegawai yang tertera di skrin.

Dukacita dimaklumkan, akses anda telah disekat.
Sila hubungi Pentadbir Sistem Latihan KEMAS (eSILK) untuk mendapatkan kebenaran akses semula.

AZLINA BINTI BAHART
BAHAGIAN LATIHAN & PEMBAMNGUNAN PROFESIOMNAL {LATIHANY

03-88912707
azlinab@kemas.gov.my

ZAMRI BIMN RAZAK
BAHAGIAN LATIHAMN & PEMBANGUMNAN PROFESIOMAL {(LATIHAMN)

zamrirazak@kemas.gov.my

Kembali

Akaun Disekat
xiv. Sila pastikan ID pengguna dan Katalaluan yang dimasukkan adalah betul dan tepat.

xv. Setelah cubaan kali ketiga gagal, akaun anda secara automatik akan disekat.
xvi. Antaramuka notifikasi akaun anda telah disekat adalah seperti rajah dibawah.

xvii.Jika hubungi pegawai yang tertera bagi mengaktifkan semula akaun anda.

Dukacita dimaklumkan, akses anda telah disekat.
Sila hubungi Pentadbir Sistem Latihan KEMAS (eSILK) untuk mendapatkan kebenaran akses semula

AZLINA BINTI BAHARI
BAHAGIAMN LATIHAM & PEMBAMGUMNAN PROFESIOMAL {(LATIHAMN)

03-88912707
azlinab@kemas.gov.my

ZAMRI BIMN RAZAK
BAHAGIAM LATIHAMN & PEMBAMNGUMNAN PROFESIOMAL {(LATIHAMN)

zamrirazak@kemas.gov.my

Kembali




4 PANDUAN PELULUS

C  ® Notsecure | esilkdev.kemas.gov.my/myLatihan/default

BSILK

SISTEM LATIHAN KEMAS

PUAN SUZIANE HASLINDA BINTI SUHAIMI 811217035116
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT) PEGAWAI PELULUS BAHAGIAN

il Laporan | [ Kelulusan Permohonan (&)

& Profil R Katalog Kursus <, Status Permohonan Log Latihan @ Log Keluar

SELAMAT DATANG KE SISTEM LATIHAN KEMAS (eSiLK)

Katalog Kursus

Anjuran -- sila Pilih --
Bidang -- Sila Pilih -- Y
Carian

Carian Semula

0 data dijumpai - Anda berada di muka surat " daripada 0

Kod Kursus Nama Kursus Tarikh Mula Tarikh Akhir

Tiada Maklumat Kursus

Bilangan permohonan kursus bagi Bulan Mac : 32
Bilangan permohonan kursus bagi Tahun 2019 : 32

9:4:

3/13

A% ® a0

11.1 LOG MASUK

Apabila pelulus telah Berjaya log masuk ke dalam sistem, Pelulus akan melihat seperti paparan di atas. Di

sini diterangkan fungsi-fungsi bagi paparan di atas.

1. Menu Pelulus — Menu untuk kelulusan permohonan
2. Menu Laporan — Menu untuk paparan status laporan secara keseluruhan bagi pegawai/kakitangan

di bawah seliaan pelulus.
3. Notifikasi — menunjukkan jumlah tindakan segera yang perlu diambil oleh pelulus
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11.2 MENU PELULUS

v
& C  ® Notsecure | esilkdev.kemas.gov.my/mylatihan/default?mod=kelulusanKI&jum=$jum mx @
JABAIANAEIMAJUANIVIAS TARKARAL = 3 N

SISTEM LATIHAN KEMAS

«
PUAN SUZIANE HASLINDA BINTI SUHAIMI 811217035116
UM IT TEKNOLOGI MAKLUMAL [ICT) PEGAWAI PELULUS E2HAGIAN

& v
Kelulusan Ketua Jabatan

Carian

R Katalog Kursus <, status Permohonan Log Latihan

Carian Semula

5 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 ¥ daripada 1

Jum Hari

- s = Berkursus

Nama Peserta Tarikh Mula Tarikh Akhir | Tempoh Kursus Yang Telah
Dihadiri

1. NURLIDA BINTI MOHD RANI Kursus : bengkel eSiLK
850321035628 Lokasi: labaras 6 09-10-2018 10-10-2018 2 Hari 9 Hari [}
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT
2. NURLIDA BINTI MOHD RANI Kursus : Kursus HRMIS
850321035628 Lokasi : PUSAT latihan KEMAS Terengganu 01-04-2019 03-04-201% 3 Hari 9 Hari
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT
3. MUHAMAD SALEHUDIN BIN IMRAN Kursus : Kursus HRMIS
810911145265 Lokasi : PUSAT latihan KEMAS Terengganu 01-04-2019 03-04-2019 3 Hari 4 Hari 2
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT
4. SHARIFAHNORA BINTI TUAN MAT Kursus : kursus latihan
841224115330 Lokasi : makmal arasé 19-12-2018 20-12-2018 2 Hari 6 Hari 5 Jam
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT
5. NURLIDA BINTI MOHD RANI Kursus : Intensif Jurulatih eSILK 2019
850321035628 Lokasi : Aras 6, Ibupejabat KEMAS Malaysia 13-03-2019 14-03-2019 2 Hari 9 Hari @

UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT

Tindakan: -- Sila Pilih == Y simpan
p—

Paparan Terbaik Menggunakan Mozilla Firefox 3, Internet Explorer 6 dan Google Chrome Dengan Resolusi 1024 X 768 pixel

AL 10N ¢ Lol

Apabila Pelulus berjaya log masuk Menu Pelulus, paparan seperti diatas akan dipaparkan.
Pada antaramuka ini, Pelulus dapat mengawal sistem seperti berikut :

Profil — Kemaskini maklumat Pengguna, maklumat perkhidmatan dan tukar kata laluan
Katalog Kursus — Kursus — kursus yang ditawarkan.

Status permohonan — Memaparkan kursus/bengkel yang dipohon oleh pemohon

Log Latihan — memaparkan senarai kursus yang telah dihadiri sepanjang tahun.

Log Keluar — Menu untuk keluar dari sistem.

o gk w NP

Kelulusan permohonan — notifikasi jumlah permohonan untuk mendapatkan
kelulusan pelulus

7. Laporan — paparan status laporan secara keseluruhan bagi pegawai/kakitangan
di bawah seliaan pelulus
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5 MENU PELULUS

i. Pada paparan Pelulus, klik pada butang Kelulusan Permohonan di bahagian kiri atas.

v — s -
& C @ Notsecure | esilkdev.kemas.gov.my/mylatihan/default?mod=kelulusanK)&jum=$jum B % o H
X JRBAIANRENMAJUANVIAS TARARAL] » 3 .
SISTEM LATIHAN KEMAS
PUAN SUZIANE HASLINDA BINTI SUHATMI 811217035116
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT) PEGAWAI PELULUS BAHAGIAN
I A . ~
‘ 1l Laporan [ Kelulusan Permohonan (&) 8 Pprofil & Katalog Kursus < Status Permohonan LogLatihan (@ Log Keluar
5 v
Kelulusan Ketua Jabatan
Carian

Carian Semula

5 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 7 daripada 1

Jum Hari
= - = Berkursus
Bil Nama Peserta Tarikh Mula Tarikh Akhir | Tempoh Kursus Yang Telah
Dihadiri
1. NURLIDA BINTI MOHD RANI Kursus : bengkel eSiLK
850321035628 Lokasi : Iabaras 6 09-10-2018 10-10-2018 2 Hari 9 Hari a
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT
2. NURLIDA BINTI MOHD RANI Kursus : Kursus HRMIS
850321035628 Lokasi : PUSAT latihan KEMAS Terengganu 01-04-2019 03-04-2019 3 Hari 9 Hari (=]
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT
3. MUHAMAD SALEHUDIN BIN IMRAN Kursus : Kursus HRMIS
810911145265 Lokasi : PUSAT latihan KEMAS Terengganu 01-04-2019 03-04-2019 3 Hari 4 Hari @
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT
4. SHARIFAHNORA BINTI TUAN MAT Kursus : kursus latihan
841224115330 Lokasi : makmal arasé 19-12-2018 20-12-2018 2 Hari 6 Hari 5 Jam ”]
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT
5. NURLIDA BINTI MOHD RANI Kursus : Intensif Jurulatih eSILK 2019
850321035628 Lokasi : Aras 6, Ibupejabat KEMAS Malaysia 13-03-2019 14-03-2019 2 Hari 9 Hari a

UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT

. Tindakan : -- Sila Pilih == Y Gimpan
—/

ik Menggunakan Mozilla Firefox 3, Internet Explorer 6 dan Google Chrome Dengan Resolusi 1024 X 768 pixel

9:49 AM
3/13/2019

ii. Seterusnyatandakan pada kotak « senarai nama pemohon untuk kelulusan permohonan peserta.
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@ Sistem Latihan KEMAS (eSiL) X | =+ BNl

< C  ® Notsecure | esilkdev.kemas.gov.my/myLatihan/default?mod=kelulusanK)&jum=S$jum v Q :
JABAIAN AEMAJUAINIIVIAS YARKARAL 7~ - i" i

SISTEM LATIHAN KEMAS

=

PUAN SUZIANE HASLINDA BINTI SUHAIMI 811217035116
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT) PEGAWAI PELULUS BAHAGIAN
{l Laporan [ Kelulusan Permohonan (&) & Profil R Katalog Kursus < Status Permohonan Log Latihan (@) Log Keluar ‘
b v

Kelulusan Ketua Jabatan

Carian

Carian  Semula

5 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 ¥ daripada 1
Jum Hari
Berkursus
Yang Telah
Dihadiri

Nama Peserta Maklumat Kursus Tarikh Mula Tarikh Akhir | Tempoh Kursus

1. NURLIDA BINTI MOHD RANI Kursus : bengkel eSiLK
850321035628 Lokasi : lab aras & 09-10-2018 10-10-2018 2 Hari 9 Hari
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT

2. NURLIDA BINTI MOHD RANI Kursus : Kursus HRMIS
850321035628 Lokasi : PUSAT latihan KEMAS Terengganu 01-04-2019 03-04-2019 3 Hari 9 Hari |
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT

3. MUHAMAD SALEHUDIN BIN IMRAN Kursus : Kursus HRMIS
810911145265 Lokasi : PUSAT latihan KEMAS Terengganu 01-04-2019 03-04-2019 3 Hari 4 Hari 2
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT

4. SHARIFAHNORA BINTI TUAN MAT Kursus : kursus latihan
841224115330 Lokasi : makmal arasé 19-12-2018 20-12-2018 2 Hari 6 Hari 5 Jam |
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT

5. NURLIDA BINTI MOHD RANI Kursus : Intensif Jurulatih eSILK 20159
850321035628 Lokasi : Aras 6, Ibupejabat KEMAS Malaysia 13-03-2019 14-03-2019 2 Hari 9 Hari @
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT 1

Sila Pilih
Diluluskan
Tidak Diluluskan

9:50 AM
/2019

Keterangan :
1. Pelulus memilih Diluluskan / Tidak Diluluskan

2. Klik butang “Simpan”.

iii. Paparan mesej — Kelulusan Permohonan telah direkodkan.

@ Sistem Latihan KEMAS (eSiLK) X +
v

& C  ® Notsecure | esilkdev.kemas.gov.my/myLatihan/default.php?mod=kelulusankJ * Q H

SISTEM LATIHAN KEMAS

PUAN SUZIANE HASLINDA BINTI SUHAIMI 811217035116

UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT) PEGAWAI PELULUS BAHAGIAN
il Laporan [ Kelulusan Permohonan (@) & Pprofil & Katalog Kursus < Status Permohonan - Log Latihan (@ Log Keluar
N v
F telah




iv. Paparan notifikasi dikemaskini secara automatik setelah pelulus meluluskan/tidak
meluluskan permohonan.

-
@ Sistem Latihan KEMAS (eSiL) X | +
v
< C  ® Notsecure | esilkdev.kemas.gov.my/myLatihan/default.php?mod=kelulusankJ v @ :

SISTEM LATIHAN KEMAS

= -
PUAN SUZIANE HASLINDA BINTI SUHAIMI 811217035116
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT) PEGAWAI PELULUS BAHAGIAN

& Profil R Katalog Kursus <, status Permohonan -| Log Latihan @ Log Keluar

]
Kelulusan Ketua Jabatan

Carian

v

Carian  Semula

0 data dijumpai - Anda berada di muka surat ¥ daripada 0

Jum Hari

= = Berkursus

Nama Peserta Maklumat Kursus Tarikh Mula Tarikh Akhir | Tempoh Kursus Yang Telah
Dihadiri

Tiada Maklumat Peserta

Tindakan : - Sila Pilih -- Y gimpan

105PM |
3/13/2019

A % @ a0

v. Paparan status laporan secara keseluruhan bagi pegawai / kakitangan di bawah seliaan
pelulus.
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-
@ Sistem Latihan KEMAS (eSiK) X | +

[
s C @ Notsecure | esilkdevkemas.govmy/mylatihan/defaultimod ~report B v @ :

JRBATAIN K EMEIURINIVES TARARA]

SISTEM LATIHAN KEMAS

-
PUAN SUZIANE HASLINDA BINTI SUHATIMI 811217035116
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT) PEGAWAI PELULUS BAHAGIAN

1 [ Kelulusan Permohonan (@) & Pprofil B Katalog Kursus < Status Permohonan - Loglatihan (@) Log Keluar

Ccarian

Bahagian UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT
Tahun 2019 v

Status Aktif v

Carian  Semula

8 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 7 danpada 1

“ Makiomat Pengguna Singhaian Btiagian| 5. Har Berkursis Semasa

SUZIANE HASLINDA BINTI SUHAIMI
= 811217035116 = 2 Tiada surat
NIK MOHD HASYIMMI BIN MOHD GHANI @ MOHD NAWI =)
2 810227035529 o Teee Tiada surat
5 MUHAMAD SALEHUDIN BIN IMRAN 1T aH B
g 810911145265 3 o Tiada surat
a NURLIDA BINTI MOHD RANI 1T 9 H _
. 850321035628 4 = E
=
- RAZIHA BINTI BIDIN T 3 Hari
Ikdev.ker 3 i ?mod=report Tiada surat o

Keterangan :

Klik pada Menu “Laporan”.
Pegawai/kakitangan masih belum menghadiri kursus.
Merujuk kepada bilangan hari kursus yang telah dihadiri oleh Pegawai / Kakitangan.

p w DR

Sekiranya bilangan hari kursus mencapai 7 hari dan ke atas, ikon @& akan dipaparkan
untuk mencetak surat pengesahan kehadiran.

6. CARTA ALIR - PELULUS

< > Mula

Log in Id dan masukkan kata laluan
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WKPEMAKLUMANPEGAMMJMEMOHONKURSUSMELAUMEMEL

YBhg.Datuk/Dato'/Datin/Tuan/Puan,
KEBENARAN MENGHADIRI KURSUS MYPORTFOLIO

Sukacita dimaklumkan bahawa pegawai ini telah memohon untuk mengikuti kursus berikut :
No. Kad

810227035529
Pengenalan
NIK MOHD HASYIMMI BIN MOHD GHANI @ MOHD
Nama
NAWI
Nama Kursus KURSUS MYPORTFOLIO
Anjuran UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT
Tarikh 20/03/2019 - 22/03/2019
Tempat PLK MELAKA

2. Sehubungan dengan itu, YBhg.Datuk/Dato'/Datin/Tuan/Puan diminta melayari sistem
Latihan KEMAS (eSILK) pada pautan http://esilkdev.kemas.gov.my untuk memberi kelulusan
kepada pegawai bagi menghadiri kursus di atas.

Sekian, terima kasih.

PUSAT LATIHAN KEMAS MELAKA
Jabatan Kemajuan Masyarakat
No Telefon : 062824514

No Faks : 062816827

Emel :
Emel ini adalah janaan sistem dan tidak memerlukan maklumbalas
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http://esilkdev.kemas.gov.my/

‘ 8. PEMAKLUMAN PENCALONAN PESERTA KURSUS MELALUI EMEL

YBhg.Datuk/Dato'/Datin/Tuan/Puan,

MAKLUMAN PENCALONAN PESERTA : KURSUS GAJI DAN ELAUN KAKITANGAN
KERAJAAN

Sukacita dimaklumkan bahawa pegawai ini telah ditawarkan untuk mengikuti kursus berikut

No. Kad

Pengenalan 810911145265

Nama MUHAMAD SALEHUDIN BIN IMRAN

Nama Kursus KURSUS GAJI DAN ELAUN KAKITANGAN KERAJAAN
Anjuran UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT

Tarikh 14/03/2019 - 16/03/2019

Tempat PUSAT LATIHAN KEMAS MELAKA

2. Sehubungan dengan itu, YBhg.Datuk/Dato'/Datin/Tuan/Puan untuk memberi
pelepasan kepada pegawai bagi menghadiri kursus di atas.

Sekian, terima kasih.

PUSAT LATIHAN KEMAS MELAKA
Jabatan Kemajuan Masyarakat
No Telefon : 062824514

No Faks : 062816827

Emel :
Emel ini adalah janaan sistem dan tidak memerlukan maklumbalas
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IDUAN

PENYELARAS KURSUS (eSILK)
Versi 1.0

SISTEM LATIHAN KEMAS (eSILK)
JABATAN KEMAJUAN MASYARAKAT (KEMAS)

Sila layari pautan www.esilk.kemas.gov.my
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13 PENGENALAN

eSILK adalah singkatan kepada Sistem Latihan KEMAS. Sistem ini berperanan menguruskan proses
permohonan kursus oleh Bahagian Latihan dan & Pembangunan Profesional, Bahagian Pengurusan
Sumber Manusia dan Pentadbiran, dan Penyelaras-Penyelaras Kursus di setiap bahagian di Jabatan

Kemajuan Masyarakat KEMAS.

Sistem ini juga diwujudkan juga bagi tujuan menggantikan penggunaan peyimpanan rekod secara
manual sedia ada. Warga Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS) hendaklah merekodkan kehadiran

kursus/seminar/bengkel/sesi pembelajaran melalui sistem ini.

Panduan ini diwujudkan bagi membantu pengguna memahami cara penggunaan sistem eSILK ini.
Selain itu, ia akan menerangkan secara teratur tentang satu per satu proses-proses yang terlibat. Sila
pastikan anda membaca dan memahami dengan teliti proses kerja sistem ini sebelum membuat apa-apa

permohonan.

OBJEKTIF SISTEM PENGURUSAN LATIHAN eSILK

1.13 Memudah dan mempercepatkan penawaran/penerimaan latihan kepada pegawai dan
kakitangan.

1.14 Memudah dan mempercepatkan permohonan dan penerimaan latihan/kursus daripada
pegawai dan kakitangan.

1.15 Memudah dan mempercepatkan perekodan/pelaporan/rumusan latihan/kursus yang
dilaksana dan dihadiri oleh pegawai dan kakitangan.

1.16  Menyeragamkan penggunaan system latihan KEMAS untuk semua peringkat seperti dari
pemohon latihan, daerah, Institut /Pusat Latihan, Negeri dan Ibu Pejabat.

1.17 Menyahut saranan kerajaan untuk meningkatkan inovasi dan kreativiti dalam
melaksanakan tugas

1.18 Menggalakkan penjimatan kertas dan menngurangkan masalah kelewatan dalam system
penyampaian.
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TERM OF REFERENCE (TOR) SISTEM PENGURUSAN LATIHAN eSILK

TOR adalah sebagai rujukan dan penjelasan berkaitan penggunaan dan kepentingannya dalam
menggunakan sistem pengurusan latihan eSILK. Diantaranya TOR tersebut adalah seperti berikut:-

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Pemohon Kursus ialah Individu yang membuat permohonan kursus melalui eSilk dan juga
memaklumkan telah hadir kursus anjuran jabatan/agensi/kementerian lain.

Pelulus Kursus ialah Pengarah/ Ketua Unit dalam jabatan.

Penyelia ialah Timbalan Pengarah/ Ketua Penolong Pengarah/ Penolong Pengarah
Kanan/Penolong Pengarah/Pegawai Kanan.

Pentadbir Latihan ialah Pegawai yang mentadbir keseluruhan proses penawaran/ log latihan/
mengeluarkan sijil/ kemaskini  pengguna/ daerah/ bahagian/ maklumbalas/ arkib kursus/ -
BLPP sahaja.

Penyelaras Kursus ialah Pegawai yang mentadbir keseluruhan proses penawaran/ log latihan/
mengeluarkan sijill kemaskini  pengguna/ daerah/ bahagian/ maklumbalas/ arkib kursus/
pengesahan kehadiran) - Bahagian sahaja.

Pentadbir Sistem ialah Pegawai teknikal Sistem Latihan KEMAS.

Kursus Dalaman ialah kursus anjuran bahagian/ unit-unit /KEMAS Negeri/Akademi/Institut/Pusat
Latihan KEMAS.

Kursus Luar ialah Kursus anjuran agensi / Jabatan / Kementerian lain.
Program ialah latihan seperti Seminar/ Exekutif Talk/Taklimat yang ditawarkan.

Bidang Kursus ialah senarai latihan yang ditawarkan mengikut bidang seperti bidang
kewangan/kemahiran/pembangunan dsbnya

Kod Kursus ialah Kod senarai kursus yang ditawarkan mengikut bidang
No.Rujukan ialah no rujukan fail/surat permohonan/penawaran kursus.

Tempoh akhir permohonan ialah Tiga (3) hari sebelum tarikh kursus bermula.

4|Page



14 CAPAIAN KE INTERNET

i. Anda perlulah terlebih dahulu mendapatkan komputer yana menyedlakan capaian ke internet.

ii. Disyorkan anda menggunakan web brow<e/ c w@ dengan revolusi 1024 x 768 ke
atas.Sila taip alamat pautan esilk.kemas.gov.my untuk mengakses Sistem Pengurusan Latihan
KEMAS (eSILK) dan tekan kekunci [Enter].

ESILEK

SISTEM LATIHAN KEMAS

[#] Takwim /- Panduan Pengguna ID Pengguna 841224115330 Kata Laluan sssessessaes

SELAMAT DATANG KE SISTEM LATIHAN KEMAS (eSiLK)

Katalog Kursus.

Anjuran -- Sila Pilih --
Bidang -- sila Pilih -- o
Carian

Carian Semula

data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 ¥ daripada 1

&
Nama Kursus | Muat Turun Tarikh Mula Tarikh Akhir

1. ILKKUANTAN KURSUS PENGURUSAN KENDIRI POSITIF 27-08-2019 29-08-2019 Papar |

2. 1CT2019012 KURSUS PENGURUSAN ASET ICT & 01-10-2015 03-10-2019 Papar |

Bilangan permohonan kursus bagi Bulan July - 0
Bilangan permohonan kursus bagi Tahun 2015 - 63

Paparan Terbaik Menggunakan Mozilla Firefox 3, Internet Explorer 6 dan Google Chrome Dengan Resolusi 1024 X 768 pixel
Hak

et Expl
Cinta Terpelihara © 201 Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS)

15 PANDUAN PENGGUNA

Terdapat DUA kategori rekod kursus iaitu :
i. Permohonan Kursus Yang ditawarkan

ii. Log Latihan

Permohonan Kursus Yang Ditawarkan

Kursus yang ditawarkan bermaksud kursus-kursus yang ditawarkan oleh Penganjur Kursus seperti

Bahagian Latihan dan Pembangunan Profesional serta bahagian-bahagian lain di KEMAS.

Pihak Penganjur akan menyenaraikan Kursus-Kursus yang akan ditawarkan sepanjang tahun. Senarai
Kursus ini akan dipaparkan pada halaman utama sistem. Warga KEMAS boleh memohon kursus-kursus

yang ditawarkan mengikut kesesuaian kursus yang ditawarkan.

Log Latihan
Pengguna bertanggungjawab untuk mengemaskini rekod kehadiran bagi setiap program / latihan yang

dihadiri samada anjuran kementerian mahupun agensi luar.
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15.1 LOG MASUK eSILK

Semua pengguna sistem hendaklah mempunyai akaun sendiri bagi mencapai Sistem Latihan

KEMAS (eSilk). Masuk sistem dengan menggunakan url esilk.kemas.gov.my

ESILEK

SISTEM LATIHAN KEMAS

(=] Takwim

SELAMAT DATANG KE SISTEM LATIHAN KEMAS (eSiLK)

- Panduan Pengguna | €@ FAQ 1D Pengguna Kata Laluan

i Log masuk ke Sistem eSILK

-~ Sila Pilih -- .

O data dijumpai - Anda berada di muka surat [~ | daripada o

Tiada Maklumat Kursus

Bagi menyemak sama ada anda telah mempunyai akaun, sila log masuk ke dalam sistem
dengan menggunakan butiran berikut :
ID Pengguna : [nombor kad pengenalan]

Kata Laluan : [nombor kad pengenalan]

Akaun Tidak Wujud

Jika sistem memaparkan antaramuka seperti rajah dibawah, ini bermakna anda belum lagi
mempunyai akaun dengan Sistem eSILK.
Bagi mendapatkan akaun Sistem eSILK, sila hubungi maklumat pegawai yang tertera di skrin.

Dukacita dimaklumkan, akses anda telah disekat.
Sila hubungi Pentadbir Sistem Latihan KEMAS (eSILK) untuk mendapatkan kebenaran akses semula.

AZLINA BINTI BAHARI
BAHAGIAN LATIHAMN & PEMBANGUMNAN PROFESIOMAL {(LATIHAMN)

03-88912707
azlinab@kemas.gov.my

ZAMRI BIMN RAZAK
BAHAGIAMN LATIHAMN & PEMBAMGUMNAN PROFESIONAL (LATIHAN)

zamrirazak@kemas.gov.my

Kembali

Akaun Disekat

V.
Vi.
Vii.

viii.

Sila pastikan ID pengguna dan Katalaluan yang dimasukkan adalah betul dan tepat.
Setelah cubaan kali ketiga gagal, akaun anda secara automatik akan disekat.
Antaramuka notifikasi akaun anda telah disekat adalah seperti rajah di bawah.

Sila hubungi pegawai yang tertera bagi mengaktifkan semula akaun anda.

Dukacita dimaklumkan, akses anda telah disekat.
Sila hubungi Pentadbir Sistem Latihan KEMAS (eSILK) untuk mendapatkan kebenaran akses semula.

AZLINS BINTI BAHARI
BAHAGLANM LATIHAN & PEMBAMGUMAN PROFESIOMAL {(LATIHARM])

03-88912707
azlinab@kemas.gov.my

ZAMRI BIN RAZAK
BAHAGLANM LATIHAN & PEMBAMGUMAN PROFESIOMAL {(LATIHARM])

zamrirazak@kemas.gov.my

6|Page
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| 4 PANDUAN PENYELARAS KURSUS

16,1 LOG MASUK

4l BSILK

SISTEM LATIHAN KEMAS

ENCIK MUHAMAD SALEHUDIN BIN IMRAN o 810911145265
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT) PENYELARAS KURSUS

I Menu Pentadbir A @) o & Profil & Katalog Kursus <, Status Permohonan - Loglatihan (@ Log Keluar
= ( f) »

MAT DATANG KE SISTEM LATIHAN KEMAS (eSiLK)

Katalog Kursus @

Anjuran -- sila pilih --
Bidang -- sila Pilih -- v
Carian
Carian Semula
2 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 ¥ daripada 1
i 1CT2018009 KURSUS ASAS PENYELENGGARAAN KOMPUTER 01-10-2018 02-10-2018 (Mahon )
2. 1CT2018010 KURSUS MICROSOFT EXCELL 01-10-2018 02-10-2018 { Mohm; )

Bilangan permohenan kursus bagi Bulan September - 27
Bilangan permohonan kursus bagi Tahun 2018 : 48

Paparan Terbaik Menggunakan Mozilla Firefox 3, Internet Explorer 6 dan Google Chrome Dengan Resolusi 1024 X 768 pixel
Hak Cipta Terpelihara © 2018 Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS)

Apabila penyelaras kursus telah Berjaya log masuk ke dalam sistem, Penyelaras Kursus akan melihat

seperti paparan di atas. Di sini diterangkan fungsi-fungsi bagi paparan di atas.

Menyatakan Kad Pengenalan dan peranan pengguna yang sedang log masuk ke dalam sistem
Nama dan Bahagian/Unit pengguna yang sedang log masuk.

3. Menu Pentadbir — Menu untuk Penyelaras Kursus mencipta Kursus/Latihan yang baru, melakukan
pengesahan kehadiran Kursus, cetakan sijil dan juga pengemaskinian.
Notifikasi — menunjukkan jumlah tindakan segera yang perlu di ambil oleh pentadbir
Carian Katalog Kursus melalui senarai Penganjur, Jenis Bidang dan Kata Kunci Carian.
Senarai Nama Kursus ialah senarai yang sedang ditawarkan dan bakal disertai/dianjurkan oleh

Penyelaras Kursus
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‘ 16.2 MENU PENTABIR

SISTEM LATIHAN KEMAS

| () utama | 10 Kemaskini ['s# Kursus/Latihan fl/Laporan [ Arkib @ Log Keluar

m Senarai Kursus Yang Ditawarkan

Kursus/Latihan
Penyelaras Kursus UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT Y

Pengesahan Kehadiran g Status Kursus Seperti Dijadualkan ¥

Tah v
Kursus/Latihan Lol 2019

Carian
Log Latihan

Cetakan Sijil g
G 1 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 v daripada 1
Kursus/Latihan
" Tarikh Tarikh Jumiah SE
o g mm
™
T2 : Seperti 23-01- 25-01- -
1. | 1cT2018018 | urulati kursus kesss | o Swem | 2oL sl P .

Log Latihan

Carian Semula

Daftar Kursus

Apabila Penyeleras Kursus mengetik butang Menu Pentadbir, paparan seperti di atas akan
dipaparkan. Pada antaramuka ini, Penyelaras Kursus dapat mengawal sistem seperti berikut :

1. Kursus — Penyelaras Kursus dapat melihat dan mengawal selia senarai kursus yang
ditawarkan daripada bahagian mereka. Selain itu, Penyelaras Kursus juga dapat mencipta
Kursus yang baharu.

2. Pengesahan Kehadiran — Mengesahkan kehadiran peserta yang mengikuti
Kursus/Latihan anjurannya dan juga mengesahkan Log Latihan bagi pengguna di bawah
seliaannya.

3. Cetakan Sijil — Membenarkan Penyelaras Kursus mencetak sijil para peserta kursus

kelolaannya.

Pengemaskinian — Pengemaskinian Log Latihan/Kursus pengguna di bawah seliaannya.

Kemaskini — Penetapan semula kata laluan dan mengemaskini Bahagian, Daerah dan

pengesahan pengguna baru.

Kursus/Latihan — Memaparkan semua menu yang sama dengan menu pentadbir

Laporan — Menyediakan laporan-laporan mengikut format yang dikehendaki

Arkib — Menyimpan rekod yang di arkibkan.

© ©® N o

Log Keluar — Menu untuk keluar dari sistem.

10. Utama — Menu untuk kembali kepada laman utama kepada pengguna biasa.
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16.3 MENGAWAL AKTIVITI KURSUS

Ikon diatas merupakan ikon untuk kawalan aktiviti yang berada di dalam katalog kursus. Penerangan bagi

setiap ikon adalah seperti berikut :

/

P A=Y=

BIL | IKON NAMA MAKSUD
1 /I‘ Kemaskini Kemaskini membenarkan Penyelaras Kursus untuk membuat
perubahan maklumat tentang kursus yang telah didaftarkan
2 & | Hebahan Penyelaras Kursus perlu membuat hebahan melalui emel
Kursus Ke Bahagian/Unit/Pusat Latihan yang berkaitan dengan kursus
Yang ditawarkan sahaja. Kursus tidak akan lengkap sekiranya
Hebahan melalui emel tidak dilaksanakan
3 | | Senarai Penyelaras Kursus dapat melihat senarai pemohon yang
| Permohonan | Memohon kursus di bawah anjurannya. Dari menu ini,
Penyelaras Kursus dapat melihat kronologi permohonan dari
Pemohon tersebut.
4 " | Senarai Memaparkan senarai kehadiran bagi setiap sesi di dalam format
Kehadiran Ms words.Penyelaras Kursus perlu mencetak untuk dibawa
semasa kursus dijalankan.
5 ‘o Tawaran Setelah kursus selesai dilaksanakan. eSiLK akan menjana menu
Kursus Tawaran kursus untuk Penyelaras Kursus merekod peserta yang
hadir dan tidak hadir beserta alasan. Di Menu ini, Penyelaras
Kursus juga dapat melihat jumlah bilangan hari berkursus
semasa.
6 + ;| Pencalonan Penyelaras Kursus boleh mencalonkan peserta kursus dan
| Kursus Memilih peserta dari senarai mengikut Bahagian/Unit/Jabatan.
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E

PENYELARAS KURSUS

‘ 17.1 PENDAFTARAN PENGGUNA OLEH PENYELARAS

i. Pada paparan utama eSILK, klik pada butang Menu Pentadbir di bahagian kiri atas.

SIEK

SISTEM LATIHAN KEMAS

PUAN SHARIFAHNORA BINTI TUAN MAT 841224115330
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT) PENTADBIR SISTEM
£+ Pentadbir & profil 3 Katalog Kursus <, Status Permohonan ~ Log Latihan @ Log Keluar B
-
SELAMAT DATANG KE SISTEM LATIHAN KEMAS (eSiLK)
Katalog Kursus
Anjuran -- sila Pilih -- o
Bidang -- sila Pilih -- ¥
Carian
Carian Semula
0 data dijumpai - Anda berada di muka surat " daripada O
Nama Kursus Tarikh Mula Tarikh Akhir
Tiada Maklumat Kursus
Silangan permohonsn kursus bagi Buizn Janusry - O
Bilangan parmohonan kursus bagi Tahun 2015 - 0

n Resolusi 1024 X 768 pixel

P vtk Mestosst e Mo S ek B RS sk
Cipta Te

Chrome Dengan
erpelihara © 2019 Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS)

Seterusnya klik pada butang kemaskini di bahagian kanan atas.

BSIEK

SISTEM LATIHAN KEMAS

841224115330
PENTADBIR SISTEM

(o) Kemaskini Kursus/Latihan igltaporan = Arkib @ Log Keluar

Senarai Kursus Yang Ditawarkan

v

l Kursus/Latihan

Penyelaras Kursus UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT
Pengesahan Kehadiran Slatis Kucsus Seperti Dijadualkan ¥

Tahun v
Kursus/Latihan 2012

Carian

l Log Latihan )}
/ Carian Semula
Cetakan Sijil
Daftar Kursus 1 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 ¥ daripada 1

Kursus/Latihan

umiah
| Kod Kursus Nama Kursus Sasaran Gred Permohonan |

= Seperti 01-01- 04-01-
1. | ICT2018018 jurulatih kursus 19 ke atas Dijadualkan 5610 P10 1 LREB

Pengemaskinian

Log Latihan

e e
k Cipta Terpelihara © 2018 Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS]
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Pengguna Baru seperti gambarajah di bawah.

Paparan senarai pengguna akan dipaparkan. Untuk menambah pengguna baru, klik pada butang

&} utama 5 Kemaskini ‘& Kursus/Latihan {&/Laporan = arkib @ Log Keluar
o = |
|
Pengguna
carian
Babagian Bahagian - sila pilih -- v
Daerah Daerah -~ sila Pilih - ¥
Maklumbalas Klasifikasi Perkhidmatan -~ sila Pilih -- A
Gred -- Sila Pilih -- v
Kategori Pengguna -~ sila pilih - M
Status aktif v
Carian  Semula
= 13856 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 7 daripads 482
- No Kad e Kategori
B e mml
1.  DATO' AMIRUDDIN BIN ARIFFIN 5104250855833 | Gred Utama B T ABAT KETUA PENGARAH PEQ;;";‘;;:‘#‘“S Alktif !;‘&’
PEJABAT TIMBALAN KETUA : ®
ENCIK AHMAD KAMAL IDRIS BIN MOHD Pegawsi Pelulus . &2
2 S 640915086259 | Gred Utama C PENGARAH (OPERASI) S ahagion Aktif *
BAHAGIAN PENDIDIKAN .
3 CIK ANISAH BINTI SAIDIN 750908125106 ss4 AWAL KANAK-KANAK Peg;;‘haa';:':‘“s Aletif ’;&
BAHAGIAN SUMBER
4. ENCIK AHMAD JOHAREE BIN MOHAMED | 760130035597 M52 MANUSIA & PENTADBIRAN Peg;;‘haa';:':‘“s Aletif ’;&
BAHAGIAN PEMBANGUNAN Py
5. ENCIK AZMI BIN ABDUL HAMID 620410086001 552 KOMUNITI Pemeohon Aktif *

iv. Sila masukkan No Kad Pengenalan pengguna tersebut dan klik butang Hantar.

(3} utama 107Kemaskini [ Kursus/Latihan fgiLaporan = Arkib © Log Keluar
_ e e

Pengguna

@ Perhatian! Medan bertanda * adalah mandatori.
Bahagian
Semakan Pengguna

| Daerah e
| Maklumbalas Sxoooncoedt)
‘ Hantar  Kembali

v. Lengkapkan maklumat peribadi pengguna tersebut dan klik butang Simpan.

Daftar Pengguna Baru

No Tel Bimbit

Emel *
(emel Rasmi Jabatan)

Kementerian/Agensi

Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS)

Bahagian * - sila Pilih -- v
Kumpulan Perkhidmatan * -- sila Pilih -- M
Klasifikasi Perkhidmatan * -- Sila Rilih -- v
Gred * -- Sila Pilih -- M
Jawatan *
Gelaran Jawatan contoh : PSU(SM)I
Taraf Perkhidmatan * -- sila Pilih -- v
No Telefon Pejabat * contoh : 03-88863102
-~ sila Pilih -~ M
Pegawai Pelulus *
-- sila Pilih -- ¥

Aktif

Maklumat Perkhidmatan I

Pengguna Y "
Maklumat Peribadi (pengguna add)
Bahagian Kategori Pengguna * -- Sila Pilih -- v
Daerah Nama *
Maklumbalas No Kad Pengenalan * 841224115333
Jantina * -- Sila Rilih -- ¥

KEMASKINT PENGGUNA

.. Tidak Aktif
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&

Untuk mengemaskini maklumat pengguna, klik ikon pada ruangan Aktiviti seperti

gambarajah di bawah.

{3y utama = Kemaski feF Kursus/Latihan &/Laporan = Arkib @ Log Keluar
e
Pengguna
carian
Babagian Bahagian - sila Pilih -~ M
Daerah Daerah -- Sila Pilih -- ¥
Maklumbalas Perkhidmatan -- Sila Pilih -- v
Gred -- sila Pilih -- v
Kategori Pengguna -- Sila Pilih -- v
Status Aktif v
Carian || Semula

Pengguna Baru 13856 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1

No Kad
I e R P e

daripada 452

A4

DATO' AMIRUDDIN BIN ARIFFIN 610428085833 | Gred Utama 8 PEIABAT KETUA PENGARAH P“E"":‘ Pelulus | ajaif %
PEJABAT TIMBALAN KETUA ®
ENCIK AHMAD KAMAL IDRIS BIN MOHD Pegawai Pelulus &P P
BT 640515085255 | Gred Utama C | PENGARAH (OPERAST) Sahagian Altif %
BAHAGLAN PENDIDIKAN
CIK ANISAH BINTI SAIDIN 750908125106 s54 AWAL KANAK-KANAK Feazne Pelulus it &£ E
ahagian x
BAHAGLAN SUMBER
ENCIK AHMAD JOHAREE BIN MOHAMED | 760130035597 M52 MANUSIA & PENTADBIRAN PEQ;::_;;:E'“S Aktif !;‘3’
BAHAGIAN PEMBANGUNAN P
5. | EMCIK AZMI BIN ABDUL HAMID 620410086001 s52 KOMUNITI Pemohan Aktif *
BAHAGIAN PENDIDIKAN ®
PUAN DARMAWATI BINTI DAHALAN © Pegawai Pelulus &P P
B R 740328055606 s52 KEMAHIRAN S ahagion Altif x
BAHAGIAN KEWANGAN & o
PUAN HAZALIA BINTI HASSAN 790701055266 M52 PEROLEHAN Pemohon Akt %

Kemaskini segala maklumat yang dikehendaki dan seterusnya klik butang Simpan untuk

menyimpan.

Kemaskini Maklumat Pengguna

@ Perhatian! Mcdan bertanda = adalah mandatori.

I mat Pengguna

Kategori Pengguna Pentadbir Sistem

Gelaran Puan

MNama * SHARIFAHNORA BINTI TUAM MAT
Mo Kad Pengenalan * s41224115320
Jantina * PEREMPUAN -
Mo Tel Bimbit 123ass

Emel *
(emel Rasmi Jabatan)

I Makiumat Perkhidmatan

Kementerian/Agensi * Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS)

nora.tuanmat@kemas.gov.my

Bahagian * UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT

Klasifikasi Perkhidmatan = F - Teknologi Maklumat

Kumpulan Perkhidmatan Kumpulan Sckengan I

Gred Gred 29 -

Jawatan * PRTM

Gelaran Jawatan * PETM

Taraf Perkhidmatan Tetap v

MNo Telefon Pejabat 111 contoh : O3-88863102

UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT
Pegawai Pelulus *
SUZIANE HASLINDA BINTI SUHAIMI (Fa4) ¥

Aktif -

Simpan Kembal
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17.2 DAFTAR PENGGUNA OLEH PENGGUNA

i. Pada paparan utama sistem Latihan KEMAS, klik pada butang Daftar Pengguna di bahagian kiri

atas.

SISTEM LATIHAN KEMAS

Eﬁ Takwim /- Panduan Pengguna Daftar Pengguna ID Pengguna 841224115330 Kata Laluan ssssscssccss

SELAMAT DATANG KE SISTEM LATIHAN KEMAS (eSiLK)

Katalog Kursus

Anjuran -- sila Pilih -- =
Bidang -- sila pilih - X
Carian

Carian Semula
0 data dijumpai - Anda berada di muka surat " daripada 0
Bil | Kod Kursus Nama Kursus Tarikh Mula Tarikh Akhir Aktiviti
Tiada Maklumat Kursus

Bilangan permohonan kursus bagi Bulan February : 21
Bilangan permohonan kursus bagi Tahun 2019 - 0

Paparan Terbaik Menggunakan Mazilla Firefox 3, Internet Explorer 6 dan Google Chrome Dengan Resolusi 1024 X 768 pixel
Hak Cipta Terpelihara © 2019 Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS)

ii. Seterusnya paparan akan masuk pada Paparan semakan pengguna akan dipaparkan.Untuk
menambah pengguna baru, masukkan no kad pengenalan pengguna baru dan seterusnya klik

butang hantar.

Perhatian! Medan bertanda * adalah mandaton.

Semakan Pengguna

No Kad Pengenalan
Baru®
(cth:-Baxonnonoonond)

Hantar Kembali
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Seterusnya paparan masuk Maklumat Peribadi akan dipaparkan. Pengguna dikehendaki

mengemaskini maklumat pengguna dan klik pada butang Simpan seperti gambarajah di bawah.

Maklumat Peribadi (pengguna add)

Kategori Pengguna * -- 5ila Pilih -- T
Mama *

Mo Kad Pengenalan * 341224115332

Jantina * -- sila Pilih - ¥

Mo Tel Bimbit

Emel *
(emel Rasmi Jabatan)

Kementerian/Agensi * Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS)

Bahagian * -- sila pilih -- v
Eumpulan Perkhidmatan Sila Pilih -- o

L{Iasiﬁkasi Perkhidmatan sila pilih -- o

Gred * -- sila pilih -- ¥

Jawatan *
Gelaran Jawatan * contoh @ PSU(SMII
Taraf Perkhidmatan * -- Sila Pilik -- ¥

No Telefon Pejabat * contoh : 03-38863102

-- Sila Pilik -- ¥
Pegawai Pelulus *

-- Sila Pilih - ¥

Simpan Kembali
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17.3 PENGESAHAN PENGGUNA OLEH PENTADBIR LATIHAN / PENYELARAS SUMBER

MANUSIA DAN PENTADBIRAN

£ pentadbir | 4 €D £ Profil B Katalog Kursus < Status Permohonan Log Latihan (@ Log Keluar n
1 1

Paparan notifikasi bagi penyelaras /pentadbir untuk pengesahan pengguna baru akan

S ESIEK

SISTEM LATIHAN KEMAS

terpapar.

PUAN RUSILA SAZRIN BINTI RUSLAN 861230565504
BAHAGIAN LATIHAN & PEMBANGUNAN PROFESIONAL (LATIHAN) PENYELARAS KURSUS

baru

SELAMAT DAT)

Katalog Kursus

Anjuran -- Sila Pilih --
Bidang -- Sila Pilih -- Y
Carian

Carian Semula

0 data dijumpai - Anda berada di muka surat " daripada 0
Nama Kursus Tarikh Mula Tarikh Akhir

Kod Kursus

Tiada Maklumat Kursus

Bilangan permohonan kursus bagi Bulan February : 21
Bilangan permohonan kursus bagi Tahun 2019 : 0

Paparan Terbaik Menggunakan Moszilla Firefox 3, Internet Explorer 6 dan Google Chrome Dengan Resolusi 1024 X 768 pixel
Hak Cipta Terpelihara © 2019 Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS)

Paparan senarai pengguna akan dipaparkan. Untuk mengesahkan pengguna baru, klik pada

butang Pengguna Baru di bawah butang pengesahan kehadiran seperti gambarajah di

bawah.

SISTEM LATIHAN KEMAS

PUAN SHARIFAHNORA BINTI TUAN MAT
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT)

[ Kursus/Latihan [lLaporan = Arkib @ Log Keluar

{0y Kemaskini

\
Pengguna ) =
/ Carian
Bahagian / Bahagian -- sila Pilih -- %
Daerah /\ Status -- sila pilih -- ¥
Maklumbalas ) i

Pengesahan Pendaftaran

‘\, Kategori Pengguna -- Sila Pilih --
Carian = Semula
)

1 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 M daripada 1

Pengguna Baru )
Kategori Singkatan ‘ AL
Maklumat Pengguna Pengguna | Bahagian | Status Aktiviti
tlelsgzd;;i‘zssss Pemohon IcT Tidak Aktif , X
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Klik pada icon pada pengguna dan kemaskini status yang tidak aktif kepada aktif seteruskan klik
pada butang simpan.

|Q Utama

& Kemaskini [ Kursus/Latihan fidlLaporan = Arkib @ Log Keluar
_ E T e
Pengguna Y
! @ Perhatian! Medan bertanda = adalah mandatori.
Bahagian >
Daerah > Makiumat Pengguna
Kategori Pengguna * Pemeohon v
Maklumbalas Y
/ Nama * test data
T T No Kad Pengenalan * 112233445568
\ Jantina * PEREMPUAN 7
Pengguna Baru /
No Tel Bimbit

11

Emel *
(emel Rasmi Jabatan)

Maklumat Perkhidmatan

Kementerian/Agensi *

nora.tuanmat@kemas.gov.my

Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS)

Bahagian *

UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT b
Cawangan -- sila Pilih -- ¥
Kumpulan Perkhidmatan * 1 Kumpulan Sekengan I v
Klasifikasi Perkhidmatan * B - Bakat dan Seni v
Gred * 32 Gred 32 &
Jawatan * PpTM
Gelaran Jawatan * PRTM
Taraf Perkhidmatan * Tetap v
No Telefon Pejabat * 33 contoh : 03-88863102
Aktif * Akm

Simpan | Kembali

KEMASKINI PENGGUNA

iii. Untuk mengemaskini maklumat pengguna, klik ikon d pada ruangan Aktiviti seperti

gambarajah di bawabh.

SISTEM LATIHAN KEMAS

PUAN SHARIFAHNORA BINTI TUAN MAT
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT)

{3} utama {0:Kemaskini [ Kursus/Latihan flLaporan = Arkib @ Log Keluar
o ———

Pengguna )

Carian

Bahaglan Bahagian -- sila Pilih -- v

Daerah Status -- sila pilih -- ¥

Maklumbalas ) Kategori Pengguna -- Sila Pilih -- Y

/ Carian Semula

Pengesahan Pendaftaran

Pengguna Baru

Maklumat Pengguna

test data
112233445566

1 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 ul

Kategori Singkatan
Pengguna Bahagian

daripada 1

‘ Status ‘ Aktiviti

#xR

Pemohon IcT Tidak Aktif
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iv. Kemaskini segala maklumat yang dikehendaki dan seterusnya klik butang Hantar untuk
menyimpan.

12} Utama 5y Kemaskini [=# Kursus/Latihan [glLaporan = Arkib @) Log Keluar
Pengguna
@ Perhatian! Medan bertanda = adalah mandatori.
Bahagian
Maklumat Pengguna
Daerah
Kategori Pengguna ~ Pemohon W
Maklumbalas
Nama * test data
-
T Pon B Mo Kad Pengenalan 112233445565
Jantina * PEREMPUAN 7
Pengguna Baru
No Tel Bimbit 11
Emel * t tak
{emel Rasmi Jabatan) nora.tuanmat@kemas.gov.my
Maklumat Perkhidmatan
Kementerian/Agensi * Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS)
Bahagian * UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT M
Cawangan -- Sila Pilih -- ¥
Kumpulan Perkhidmatan * 1 Kumpulan Sokongan [ v
Klasifikasi Perkhidmatan * B - Bakat dan Seni v
Gred * 32 Gred 32 v
Jawatan * PpTM
Gelaran Jawatan * PETM
Taraf Perkhidmatan * Tetap v
No Telefon Pejabat * 33 contoh @ 03-85863102
Aktif * Alktif Tidak aktif
Simpan Kembali

17.4 PENETAPAN KATALALUAN PENGGUNA

1. TETAPKAN KATALALUAN

i. Pada paparan pentadbir eSILK, Kklik pada butang Kemaskini dan klik pada butang Pengguna
di bahagian kiri.

Utama | o Kemaskini = Kursus/Latihan & Laporan = Arkib @) Log Keluar
T |
|
Pengguna
carian RUGAYAH
Bahagian Bahagian - sila Pilih -- v
Daerah Daerah -- sila Pilih -- ¥
Maklumbalas Klasifikasi Perkhidmatan __ sila Pilih -- v
Gred -- sila Pilih -- T
Kategori Pengguna -- sila Pilih -- v
Status alktif v
carian | Semula

Pengguna Baru 4 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 ¥ daripada 1

No Kad Kategori
ﬂ T Sk mmm

BAHAGIAN LATIHAN &

PEMBANGUNAN Pegawai Pelulus -

1. PUAN RUGAYAH BINTI ABDUL RAHMAN 640622035036 s44q PROFESTONAL Bahagian if
PEJABAT KEMAS NEGERI el

2. RUGAYAH BINTI ALT 671116025128 KEDAH Pemohon Alktif

PEIABAT KEMAS MEGERI F 0
3. RUGAYAH BINTI GHAZALT 660525085288 SELANGOR Pemohon Alketif

PEJABAT KEMAS MEGERIT Py
4. RUGAYAH BINTI OTHMAN 600801115166 TERENGGANU Pemohon Aktif ®
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2. NYAH AKTIFKAN SEKATAN DAN SET SEMULA KATALALUAN

i. Untuk mengaktifkan semula pengguna yang disekat akibat tersalah masukkan katalaluan

melebihi had yang ditetapkan, klik ikon L pada ruangan Aktiviti.

Pengguna Baru w 13856 data dijumpai - Anda berada di muka surat 2 M daripada 452
BAHAGIAN PENDIDIKAN rye
55. | CIK NUR AKMA BINTI MUSA 530415065518 529 AWAL KANAK-KANAK Pemachon Aletif ®

56. |PUAN NURLIDA BINTI MOHD RANI 850321035628 F29 UNIT TEKNOLOGIE MAKLUMAT | 5o e dhir Sistem Akti

ii. Untuk set semula katalaluan pengguna yang telah lupa katalaluan, sila klik ikon = pada

ruangan Aktiviti.

iii. Satu kotak tetingkap akan muncul dan klik OK untuk meneruskan set semula katalaluan

seperti gambarajah di bawah.

esilkdev.kemas.gov.my says

Set Semula Katalaluan NURLIDA BINTI MOHD RANI?

3. HAPUSKAN PENGGUNA

X
i. Untuk memadam pengguna tersebut, sila klik ikon pada ruangan Aktiviti.

esilkdev.kemas.gov.my says

Hapus Ahmad Zul Atiff Bin Ab Manaff?
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18 KATALOG KURSUS

18.1 PROSES TAWARAN KURSUS BAHARU

DAFTAR KURSUS

PENYELARAS

PEMOHTH

SELESAI

Y

(PEMYELRAZ TIDWE BOLEH
MENAWARKAN SEMULA
PESERTA YANG TIDAK MAKLUMAT KURSLIZ
DILULUSH AN DIEMELRAN

| PESERTA MEMGHADIRI KURSUS |

Y

O AR
FEFHADIRAN

PENYELARAS
SAHHAMN KEHADIRAMN
PESERTA

permaohonan pancakonan

e-mel

PELULUS

FESERTA
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18.2 KURSUS/LATIHAN

6.2.1 DAFTAR KURSUS

i. Pada paparan utama eSILK, klik pada butang Menu Pentadbir di bahagian kiri atas.

SELAMAT DATANG KE SISTEM LATIHAN KEMAS (eSiLK)

Katalog Kursus

Anjuran -- silz pilih - v
Bidang -- ila Pilih -- W
Carian

Carian Semula

11 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 ¥

£ Pentadl 1 ® & Profil B Katalog Kursus | < Status Permchonan Log Latihan (@ Log Keluar

Caripada 1

I S 1 0 T S

1. ILKKL20190 KURSUS PESONA JURULATIH 12-03-2019% 14-03-2019 Mohon
2. ILKKL20190 KURSUS PENINGKATAN PROFESIONALISME JURULATIH SIRI 2 12-03-2019% 13-03-2019 Mohon
3. ILKKL20190 ELAAA 14-03-2019 15-03-2019 Mohon
4. ILKKL20190 PEMANDUAN BERHEMAH 15-03-2019% 16-03-2019 Mohon
5. ILKKL20190 KEWANGAN MANTAP 15-03-2019% 16-03-2019 Mohon
6. ILKKUANTAN PENINGKATAN PROFESIONALISME JURULATIH 1€-03-201% 21-03-2019 Mohon
7. ILKKL20190 MOCDAL INSAN JIWA BANGSA 26-02-201% 27-03-2019 Mohon
2. ILKKL20190 KOMUNIKASI JIWA RAKYAT 25-02-201% 30-03-2019 Mohon
2 PLKKT20150 Kursus HRMIS 01-04-201% 03-04-2019 Mohon
10. ILKKL20190 KURSUS PENINGKATAN PROFESIONALIEME JURULATIH 10-04-2013% 12-04-2019 Mohon
it ILKKL20190 KURSUS PENYEDIAAN MAKANAN BARAT 05-07-201% 11-07-2019 Mohon
ii. Paparan maklumat kursus akan dipaparkan. Untuk menambah kursus baru, klik pada butang

Daftar Kursus seperti gambarajah di bawah.

Kursus Ya tawarkan (tidak termasuk yang telah arkib)

-

Kursus/Latihan

Penyelaras Kursus INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR v
% Status Kursus s ti Dijadualkan ¥
I ‘engesahan Kehadiran cPe e e et
Tahun 2013 v
Kursus/Latihan
Carian
Log Latihan Carian  Semula

Jumiah
Permohonan

27 il N e e A0 N 9 s D bl s et
1.

KURSUS PENINGKATAN PROFESIONALISME u‘
ILKKL20150 | J v o Rr e 515/522/526 Seperti Dijadualkan | 12-03-2015 | 13-03-2013 3 by 2
I Pengemaskinian Y
2. | ILKKL20190 | BLARA Seperti Dijadualkan | 14-03-2015  15-03-2019 3 PRE
Log Latihan -
3. ILKKL20150 | PEMANDUAN BERHEMAH 515/22/26 Seperti Dijadualkan | 15-03-201%  16-03-2013 1 by 2
4. | ILKKL20150 | KEWANGAN MANTAP Seperti Dijadualkan  15-03-2018  16-02-2013 1 pI= :
5. | ILKKL20150 | MODAL INSAN JIWA BANGSA Seperti Dijadualkan | 26-03-2019  27-03-2019 3 FY Y
6. ILKKL20150 | KOMUNIKAST JIWA RAKYAT Seperti Dijadualkan | 28-03-2019 | 30-03-2013 2z Y 4
KURSUS PENINGKATAN PROFESIONALISME 3
7. | ILKKL20150 | 300 o 515/522/526 Seperti Dijadualkan | 10-04-2015  12-04-2013 1 PR
2. ILKKL20130 | KURSUS PENYEDIAAN MAKANAM BARAT 519 - 541 Seperti Dijadualkan | 09-07-2018  11-07-2019 8 P I= ‘j

Celakan Sijil @
& data dijumpsi - Anda beradz di muks surst 1 7 daripada 1

1&g

]

=]

]
1&g

=]

o O

s
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ii. Lengkapkan maklumat kursus dan klik butang Simpan. Semua ruangan yang
bertanda (*) WAJIB diisi oleh Penyelaras Kursus.

[&] A Not secure | esilkdev.kemas.gov.my/myLatihan/main.php?mod=permohonan&opt=latihan&sta=add B @ %

) PErRatiENY ME0ST DErisn0s ~ SOS/ST MRSt

.

Kursus/Latihan No Rujukan ILKKL/KMS/001 ILD 4 (8)

Program Latihan * stinan Dslam Negari ¥
Log Lot o Latihan Dalam Neg

Bidang Jurulatin v

m Sansgian - NSTITUT LATIAAN KEMAS KUALS LUMPUR (L1K0)

Kursus/Latihan Mams Kursus * KURSUS PEMINGKATAN PROFESIONALISME JURULATIN

MAS KUALA LU

3
Tempat Kursus =

MENINGKATKAN ILMU PENGETAHUAN DAN KEMAHIRAM JURULATIH

Objekti Kursus

Log Latihan
ngan Peserts rans
AKADEMI KEMAHTRAN KEMAS SERI [SKANDAR AKADEMI KEMAHIRAN KEMAS, GOPENG
BAHAGIAN DASAR & PERANCANGAN STRATEGIK BAHAGIAN KEWANGAN & PEROLEHAN
EBAHAGTAN LATIHAN B PEMBANGUNAN PROFESIONAL BAHAGIAN PEMBANGUNAN
EBAHAGIAN PEMBANGUNAN BAHAGIAN PEMBANGUNAN KOMUNITI
BAHAGTAN PENDIDIKAN AWAL KANAK-KANAK BAHAGIAN PENDIDIKAN KEMAHIRAN
BAHAGIAN SUMSER MANUSIA & PENTADEIRAN W INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR
¥ INSTITUT LATIHAN KEMAS KUANTAN MAS NEGERI JOKDR
PEJABAT KEMAS NEGERI KEDAH ER1 KELANTAN
PEJABAT KEMAS NEGERI MELAKA ABAT KEMAS NEGERI PAHANG
Tawsran Kepads © PEJABAT KEMAS NEGERI PERAK
PEJABAT KEMAS NEGERI PLLAU PINANG
PEJABAT KEMAS NEGERI SARAWAK
PEJABAT KEMAS NEGERI SEMBILAN
PEJABAT KEMAS WILAYAR PERSEKUTUAN ABAT KETUA PENGARAH
PEJABAT KETUA PENGARAR KEMAS ABAT TIMBALAN KETUA PENGARAH (QPERASI)
PEJABAT TIMBALAN KETUA PENGARAH (PENGURUSAH & PEMBANGUNAN) ¥ PUSAT LATIHAN KEMAS XEPALS BATAS
! PUSAT LATIHAN KEMAS KUALA TERENGGANU # PUSAT LATIMAN KEMAS MELAKS
UNIT INTEGRITE UNIT KOMUNIKAST KORPORAT
UNIT TEKNOLOGE MAKLUMAT PILIK sEMUL
Tarikh Muls * 21/0372018 Tarikh Tamat 23/03/2018
Tempoh Kursus 3 i
Tempoh Akhir Permshansn 15/03/2018
518/522/528

Susaran Gred

Maklumat Penyelaras
S T s I R e TS
:

ZuHaIRAH BINTT 212 sunsirah Bhemaz.sou my ossssara v
2 FAUZIAH BINTT SUDIN fausiat sudinkames g2 my ossssara
3 SITI NISAINNUR BINTT IDAUS miza Qkemas govmy o322743117 £l
N NURUL SHARMILA EINTI RAHMAT sharmila Pkamaz.gov.my oerssasic

Dokumen Sokongan
*Surat Edaran Choose File | No file chosen

et [Choose Fike | Nofie o
~Maklumét Program Choose File | Mo file shosen

Gimpmn D semutn || o

iv. Klik butang Seterusnya untuk Hebahan Emel

(0} utama {5 Kemazkini i Kursus/Latil

Kursus/Latihan
ILKKL 20130 : KURSUS PENINGKATAN PROFE SIONALISME JURULATIH
ngesamnxehaduan Ho Rujukan ILKKL/KMS/001 JLD 4 (8)

an jsl/Leporan = Arkib @ Log Keluar

Kursus/Latihan Eidanp) Jurulatin
Jenis Kursus Latinen Dalam Ne
Log Latihan
Nama Kursus KURSUS PENINGKATAN PROFESIONALISME JURULATIH

I_ Tempat Kursus INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR

Objektif Kursus INGKATKAN ILMU PENGETAHUAN DAN KEMAHIRAN JURULATIH
Kursus/Latihan

Bilangan Peserta

Tarikh Mula Tarikh Tamat
I Tempah Kursus 2 e
Lag Latihan Sasaran Gred S15/522/526

Maklumat Penyelaras
L S T P s e e I T
:

e oo ———
| ennnEs S

T R R N B S e R S IR

Dokumen Tiage

*Surat Edaran

Dokumen

*Maklumat Program Tisdz

Kembali
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6.2.2 PENAWARAN KURSUS (Peserta memohon kursus)

1. HEBAHAN EMEL (WAJIB)

Penyelaras kursus perlu mengisi alamat emel rasmi pejabat (@kemas.gov.my) dan
mengisi di ruang Salinan Emel kepada Ketua Jabatan. Seterusnya tekan butang
Hantar Emel.(*masukkan nama emel dengan tanda,untuk emel seterusnya cth
kemasl@kemas.gov.my,kemas2@kemas.gov.my)

Pemohon yang berminat perlu MEMOHON KURSUS yang ditawarkan.

) utama =: kemaskini iz Kursus/Latihan JslLaporan = arkib @ Log Keluar

Maklumat Kursus » Hebahan Emel ‘
ILKKL 20190 : KURSUS PENINGKATAN PROFESIONALISME JURULATIH

Kursus/Latihan

Pengesahan Kehadiran ‘ Kod Kursus ILKKL20190

Kursus/Latihan Jenis Kursus Latihan Dalam Negeri
Nama Kursus KURSUS PENINGKATAN PROFESIONALISME JURULATIH

Log Latihan
Tempat Kursus INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR

Cetakan Sijil ‘ Objektif Kursus MENINGKATKAN ILMU PENGETAHUAN DAN KEMAHIRAN JURULATIH
Bil Pesert: 30

KursusiLatihan =R LS erang
Tarikh Mula 21-03-2018 Tarikh Tamat 23-03-2019
Tempoh Kursus 3 hari

Pengemaskinian ‘
Catatan 519/522/526

Log Latihan Penerima emel

Salinan emel

Hebahan Kursus

neorliza@kemas.gov.my, zullina@kemas.aov.my, fauziah.sudin@kemas.gov.my, -
— hafidah@kemas.gov.my, zini@kemas.aov.my, khatish@kemas.gov.mey,
nisa@kemas.gox.my, zuhairah@kem. Eharmila@kemas. gov.my.,

shikin®@kemas.gov.my

Salinan Emel

Hantar Emel | Kembali

Selepas Hebahan Emel, paparan seperti di bawah akan terpapar di Katalog Kursus
mengikut tawaran yang dipilih oleh Penyelaras Kursus.

Penyelaras kursus perlu menyemak permohonan dengan menekan butang
Pentadbir.

£ pentadbir | A @) & profil B Katalog Kursus | Oy Status Permohonan Log Latihan @ Log Keluar

SELAMAT DATANG KE SISTEM LATIHAN KEMAS (eSiLK)

Katalog Kursus

Anjuran - sila Pilih - M
Bidang -- Sila Pilih -- v
Carian

Carian Semula

10 data dijumpai - Anda beradz di muka surst 1 7 daripada 1

1. ILKKL20190 KURSUS PESONA JURULATIH 12-03-2019 14-03-2019 Mohon
2 ILKKL20130 KURSUS PENINGKATAN PROFESIONALISME JURULATIH SIRI 2 12-03-2015 13-03-2015 Mohon
3 ILKKL20190 PEMANDUAN BERHEMAH 15-03-2019 16-03-2019 Mohon
a, ILKKL20150 KEWANGAN MANTAP 15-03-2015 16-03-2015 Mahon
5. ILKKUANTAN PENINGKATAN PROFESIONALISME JURULATIH 18-03-2019 21-03-2019 Mohon
3 ILKKL20130 MODAL INSAN JIWA BANGSA 25-03-2015 27-03-201% Mohon
7 ILKKL20150 KOMUNIKAST JIWA RAKYAT 28-03-201% 30-03-201% Mohon
8 PLKKT20190 Kursus HRMIS 01-04-2019 03-04-2019 Mohon
B ILKKL20190 KURSUS PENINGKATAN PROFESIONALISME JURULATIH 10-04-2015 12-04-2019 Mohon
10, ILKKL20150 KURSUS PENYEDIAAN MAKANAN BARAT 05-07-2015 11-07-2015 Mohon

gi Bulzn Mac : 39
| Tshun 2015 - 39
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2. SEMAKAN SENARAI PERMOHONAN

V.

Vi.

Untuk menyemak Senarai Permohonan, klik ikon —— pada ruangan Aktiviti seperti

gambarajah di bawah.

{3} utama

Kursus/Latihan

5;Kemaskini [ Kursus/Latihan fdlLaporan [ Arkib @ Log Keluar

Yang Ditawarkan (tidak termasuk yang tefah arkib)

Penyelaras Kursus INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR W
Pengesahan Kehadiran St e Seperti Dijadualkan ¥
) Tahun NG v
Kursus/Latihan
Carian
Log Latihan
Carian | Semula

Cetakan Sijil

Kursus/Latihan

Daftar Kursus 9 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 7 daripada 1

Tarikh Taril Jumlah
KURSUS PENINGKATAN Seperti 12-03- 13-03- ™
1. ILKKL20190 | pooceconaLISME JURULATIH STRT 2 | 5 1/522/526 Dijadualkan 2019 2019 3 +#REQ
12-03- 13-03-

Log Latihan 2. | ILKKL20190 abed s19/22 DIJ:;E;’EEH =E ot 0 B PRES
3 rizsisn sasa e | B W saudae
4. ILKKL20130 PEMANDUAN BERHEMAH 518/22/26 DI]:;E:"‘E'B" s | e 1 3 FPBRBESR
5. ILKKL20150 KEWANGAN MANTAP Di;;ﬁ;’fﬁﬂ et ey 1 f—éﬁ 28
6. ILKKL20130 MODAL INSAN JIWA BANGSA Di]:;ﬁg‘fm Zfégg’ 2276?;’ 3 & PR ES
7. | ILKKL20190 KOMUNIKASI JIWA RAKYAT DU:;E:":'B" EAral e ary H Y 4= Y=
oo WESEEMGGTW L seswee | o 9 1 poo.
L e R S P

Paparan Senarai Permohonan Kursus adalah seperti di bawah.

Permohonan ICT2019002 : BENGKEL eSILK PENYELARAS KUR AN PEMO|
Bahagian -- sila Pilih -- M
Carian
Carian Semula
;. 17 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 v daripada 1
p—

Bilangan Hari
Maklumat Pemohon Gred Bahagian Berkursus
Semasa

Status

Permohonan

1. |MIK MOHD HASYIMMI BIN MOHD GHANI @ MOHD NAWL F32 lier 1 Hari adi o)
2. QILJD"";AIT?ESEQEEHUDIN BINTRE F25 1cT 4 Hari Tolak Tawaran @
s woro o e s | war @
7, | BT ERTR I s29  |ICT 3 Hari Tidak Hadir ()]
5. | SHARIPAHNORA BINTI TUAN MAT F2s  |1CT 7 Hari 5 Jam Hadir 0]
o e s R
7 gggzzéégélz'\g SUDIN n22 ILKKL 9 Hari 3 Jam Hadir O]
g,  |KHAIRULTLAZIMA BINTL ABDUL HALIM 522 |ILKKL 11 Hari Hadir (o]
5. | NORASHIKIN BINTI JAMALLUDIN N2Z | PLKMELAKA 3 Hari Hadir (o)
10, |ZULLINA BINTI ZAINAL ABIDIN e |meea & Hari Hadir @
11. :gg?gg‘;g-}g“mau Nig ILKKUANTAN & Hari Hadir \1)
13 Gooe1a025578 519 |PLKKB 3 Fart e @
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3. SEMAKAN STATUS PERMOHONAN YANG DILULUSKAN/TIDAK DILULUSKAN

i. Untuk menyemak permohonan, klik ikon Lj pada ruangan Aktiviti seperti

gambarajah di bawah.

Q Utama 'Lé‘;_;Kemaskirli |7 Kursus/Latihan LﬂLapnran = Arkib @) Log Keluar
m Senarai Kursus Yang Ditawarkan (tidak termasuk yang telah arkib)
Kursus/Latihan
Penyelaras Kursus INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR M
Pengesahan Kehadiran StatnsMies ity Seperti Dijadualkan ¥
Tahun 2019 v
Kursus/Latihan
Carian

Log Latihan
Carian Semula

Cetakan Sijil

Daftar Kursus 9 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 7 daripada 1

Tarikh Tarikh Jumlah
KURSUS PENINGKATAN Seperti 12-03- 13-03- M &
1. | ILKKL20150 PROFESIONALISME JURULATIH SIRI 2 $19/522/526 2019 3 * ’_4 'J =

Kursus/Latihan

Pengemaskinian Dijadualkan 2019

Log Latihan 2. ILKKL20190 | abcd s1e/22 . 20 | 103 0 G LHES
3 kkzoiso aLana i | S| 58| puBee
4. ILKKL20130 PEMANDUAN BERHEMAH 518/22/26 Di]gsﬁ:ﬁ:‘“ e e 1 DLRES
5. ILKKL20190  KEWANGAN MANTAP DI;SE:{E‘“ e e 1 P #3 28
6.  ILKKL20190 | MODAL INSAN JIWA BANGSA Di]gsﬁ:ﬁ:‘an Zfégg' 227;])3' 3 3 LBESR
7. | ILKKL20150 | KOMUNIKASI JIWA RAKYAT Di]:gﬁ:ﬁ‘an A By 2 O ALRBESR
T I R~ NI - B P o
e I P R i DT

ii. Senarai status permohonan DILULUSKAN/ TIDAK DILULUSKAN akan dipaparkan.

£} utama <&yKemaskini [ef Kursus/Latihan fallLaporan = Arkib @ Log Keluar

_ Senarai Permohonan ILKKL20190 : KURSUS PENINGKATAN PROFESIONALISME JURULATIH

KursusiLatihan
Bahagian -- Sila Pilih -- M

Pengesahan Kehadiran Carian

Carian Semula
KursusiLatihan

Log Latihan

1 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 v daripada 1

—
Cetakan Sijil
Bilangan Hari
. Maklumat Pemohon Bahagian Berkursus

Kursus/Latihan Semasa

1 KHAIRUL NAZIMA BINTI ABDUL HALIM Diluluskan .\'i}
* |781214055774 Ketua Jabatan

Kembali

Log Latihan

Status
Permohonan

522 ILKKL 9 Hari
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4. PENAWARAN KURSUS KEPADA PESERTA YANG DILULUSKAN

i. Pada paparan utama eSILK, klik pada butang Menu Pentadbir di bahagian kiri atas.

ESILK

SISTEM LATIHAN KEMAS

PUAN ZUHAIRAH BINTI AZIZ 860517335584
INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR (ILKKL) PENYELARAS KURSUS

‘e & Profil & Katalog Kursus <, Status Permohonan Log Latihan @ Log Keluar

SELAMAT DATANG KE SISTEM LATIHAN KEMAS (eSiLK)

Katalog Kursus

Anjuran -- Sila Pilih -- A4
Bidang -- Sila Pilih -- Y
Carian

Carian Semula

10 data dijum| a| Anda berada di muka surat 1 ¥ daripada 1

ILKKL20190 KURSUS PESONA JURULATIH 12 03-2019 14-03-2019 Mohon
2. ILKKL20190 | KURSUS PENINGKATAN PROFESIONALISME JURULATIH SIRI 2 12-03-2019 13-03-2019 Mohon
35 ILKKL20190 PEMANDUAN BERHEMAH 15-03-2019 16-03-2019 t({l}g\
4. ILKKL20190 KEWANGAN MANTAP 15-03-2019 16-03-2019 M})hon
5. ILKKUANTAN | PENINGKATAN PROFESIONALISME JURULATIH 18-03-2019 21-03-2019 Mohon
6. ILKKL20190  MODAL INSAN JIWA BANGSA 26-03-2019 27-03-2019 Mohon |
i. Untuk PENAWARAN KURSUS KEPADA PESERTA YANG DILULUSKAN , klik
ikon ‘7 pada ruangan Aktiviti seperti gambarajah di bawah.
{3} Utama ©:Kemaskini (s Kursus/Latihan igl/Laporan = Arkib @ Log Keluar

I_ Senarai Kursus Yang Ditawarkan (tidak termasuk yang telah arkib)

Kursus/Latihan

Penyelaras Kursus INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR
g Status Kursus Seperti Dijadualkan ¥
I Pengesahan Kehadiran P ]
Tahun 2019 i
Kursus/Latihan
Carian
Log Latihan Carian Semula

II Cetakan Sijil
Daftar Kursus 9 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 ¥  daripada 1
Kursus/Latihan a acaniGres Jumlah
Permohonan

KURSUS
PENINGKATAN Seperti 12-03- | 13-03- — ‘ 2
Pengemaskinian 1. ILKKL20190 | pooresionaLisME | ST9/S22/S28 | piogialkan 2019 | 2019 3 rFREB
JURULATIH SIRI 2
. Seperti 12-03-  13-03- ™ 2
Log Latihan 3
g 2. ILKKL20190 abed s19/22 Dijadunikan | 3015 | 2015 2 * @Ju
Seperti 14-03-  15-03-
3. | ILKKL20190 | BLAAA Dijadualkan 2019 2019 3 P 4= Y= 22
PEMANDUAN Seperti 15-03- | 16-03- o ,_
4. | TLKKL20190 | gepyemaH SIS ES Dijadualkan = 2019 2019 i 3 SLRES
—
KEWANGAN Seperti 15-03- | 16-03- -
S| ILKKL201S0 | yanTAP Dijadualkan =~ 2019 2019 1 PLPREE
MODAL INSAN Seperti 26-03- | 27-03- o " o)
6. ILKKL20190 | j1yya BANGSA Dijadualkan = 2019 2019 E Ll s g=1=
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iil. Paparan seperti dibawah akan terpapar , klik pada butang Klik sini untuk Pilih

Peserta Yang diluluskan Ketua Jabatan seperti gambarajah di bawah.

@ Utama

I i & Pengesahan Urusetia Kursus ICT BIL 3/2019 : KURSUS PENGURUSAN ASETICT

- Kemaskini |s# Kursus/Latihan [@lLaporan == Arkib @ Log Keluar

Kursus/Latihan

I Pengesahan Kehadiran

Kursus/Latihan

Carian

Log Latihan

I Cetakan Sijil

Kursus/Latihan

I

Klik Sini untuk Pilih Peserta Yang Diluluskan Ketua Jabatan

=Y

Jumlah Permohenan : 1 Kelulusan Ketuz Jabatan : 1 Permohenan yang tidsk diluluskan :

Carian = Semula

0 data dijumpai - Anda berada di muka surat M daripada 0

Bil Hari
No Kad Pengenalan

Berkursus
Tiada Maklumat Peserta

Nama Peserta

#Fastikan tindzken dari penyelzras dizmbil bagi pesertz yang mendapat kelulusan ketus Jabatan sebelum kil butang Rantar
Log Latihan Tindakan: -- Sila Pilih -- ¥ Simpan
iv. Senarai peserta yang mendapat permohonan akan terpapar dan peserta yang dipilih

perlu ditanda pada ruangan kotak dan klik Kembali.

{3} utama

Kursus/Latihan

I Pengesahan Kehadiran

Kursus/Latihan

Log Latihan

I Cetakan Sijil

Kursus/Latihan

[erormenen 3

Log Latihan

©;Kemaskini =¥ Kursus/Latihan iglLaporan == Arkib @ Log Keluar
Pengesahan Urusetia Kursus ILKKTNO032019 : KEWANGAN MANTAP
Carian
Carian Semula

1 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 ¥

Gred Bil Hari
Jawatan

Bahagian Berkursus
4. ZAINI BINTI MAT AMIN s1o ILKKL

daripada 1

Kelulusan

2

Semasa
680320115152 6 Hari

V.

Untuk penawaran kursus, Penyelaras perlu memilih TAWARAN KURSUS di ruangan

tindakan dan tick seterusnya klik Simpan. Peserta akan dimaklumkan melalui emel
secara AUTOMATIK.

{21 Utama

Kursus/Latihan

I Pengesahan Kehadiran

Kursus/Latihan

Log Latihan

I Cetakan Sijil

Kursus/Latihan

I Pengemaskinian

Log Latihan

orKemaskini [[F Kursus/Latihan lLaporan [ Arkib

Pengesahan Urusetia Kursus ILKKTNO32019 : KEWANGAN MANTAP

™1 Juriak Permohonan @ 1 Kelulusan Ketua Jabatan : 1 Parmohonan yang

) Log Keluar

tidak diluluskan : 0

Carian

carian Semula

Pllih Peserta 1 data dijumpal - Anda berada di muka surat 1 ¥ daripada 1

Bil Hari
No Kad
Berkursus
ﬂmﬂ Pengenalan Semasa EM

Kelul\. san

ZAINI BINTI MAT AMIN 680320115192 6 Hari

Jabata n

Tindakan i1 -- Sila Pilih -- ¥




Vi. Sekiranya emel tidak sampai kepada pemohon, ikon “% akan terpapar pada
ruangan Aktiviti seperti gambarajah di bawah untuk membuat hebahan emel semula

supaya pemohon menerima emel tawaran.

Vil. Sekiranya tindakan diambil, paparan seperti dibawah akan terpapar. Untuk menolak
tawaran peserta klik pada ikon dan seterusnya ikon m akan terpapar untuk

menghantar emel pada peserta bagi status tolak tawaran.

Pengesahan Urusetia Kursus 01-ESILKV2 : BENGKEL ESILK 2/2019

. e 1 12 data dijumpai - Anda berads di muka surat
e e s i

1. ZUHAIRAH BINTI AZIZ szo ssosS1i7s3SS8a

= MARIYAH BINTI ABU HASSAM sz29 621026025276

BN MORASHIKIN BINTT JAMALLUDIN M2z s1102s04s08s Se

a. FAUZIAH BINTI SUDIN rzz ssozzsosszss =

s. SAADUM BIN ZAILAN s1s S50414105277 .
6. NURUL SHARMILA BINTI RAHMAT s19 os1123045432 i avwaran = I Vi
> MURLIvAMS BINTI ROSLY sis ssoszoossasz pa— Towaran Kursus P

s NORLIZA BINTI YAHYA s1s ssosiso2s57s 2 Hari Se

s SITI NISAINNUR BINTI IDRUS s1s 770827105350 & Hari Se

10, | ZAINT BINTI MaT AmIn s1s ssoszoiisiez Timda Se

11,  |FAauZiAH BINTI HAMID sis P —— Tiada Sc

12, |KHATIIAH BINTI ABDULLAH sis ssozosi1s29s Tiada Se

—Pastiimn Gindakan dari penyelares diambil beg meserte yang rendemat keloean fatie Jabatan sebeiem ik butang Hamt=r -
Tindakan :  -- Sila Pilih - ¥ simpan
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6.2.3 PENCALONAN TERUS KURSUS KEPADA PESERTA

1.PEMILIHAN PESERTA

Untuk pencalonan terus kepada peserta kursus, klik ikon & pada ruangan
Aktiviti seperti gambarajah di bawah.

@ Utama

Kursus/Latihan

Pengesahan Kehadiran

Kursus/Latihan

Log Latihan

Cetakan Sijil

Kursus/Latihan

Pengemaskinian

Log Latihan

LﬂLapnran = Arkib

Senarai Kursus Yang Ditawarkan (tidak termasuk yang telah arkib)

Penyelaras Kursus

{0y Kemaskini (s Kursus/Latihan (@ Log Keluar

INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR M

Status Kursus Seperti Dijadualkan ¥

Tahun 2019 v

Carian

Carian Semula

Daftar Kursus

9 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 M daripada 1

ILKKL20130 13-03-

Tarikh Tarikh Jumilah SR
o o | dmakrsis | amored | sans | Gt | RON [, e
N VT T

2. | ILKKL201%0

3. | ILKKL201%0

4. ILKKL2019%0

5. ILKKL201%0

6. | ILKKL201%0

7. ILKKL201%0

8. | ILKKL201%0

5. | ILKKL201%0

PROFESIONALISME JURULATIH Star2 | 1522526 | SRRl | IS
abed st/22 Disduatkan 2033
BLAAA Dl]gsﬁg;—l&an 1;6‘1)37
PEMANDUAN BERHEMAH 515/22/26 Di]:gﬁ:ﬁ‘an 125623'
KEWANGAN MANTAP DI]:EE;’EB" 1o
MODAL INSAN JIWA BANGSA Di]:gﬁ:ﬁ‘an e
KOMUNIKAST JIWA RAKYAT Di]gjﬁ:ﬁ‘an oo
W SRS
KURSUS PENYEDIAAN MAKANAN 1o 541 Seperti 08-07-
BARAT Dijadualkan 2019

2019
13-03-
2019
15-03-
2019
16-03-
2019
16-03-
2019
27-03-
2019
30-03-
2019

12-04-
2019

11-07-
2019

3 LRES

FRUES
3 PHRER
PREES
3 PRER
B ARES
PROES

o«
FLREES

Klik butang PILIH PESERTA untuk memilih secara terus nama peserta

kursus.

Kursus/Latihan

I Pengesahan Kehadiran

Kursus/Latihan

Log Latihan

I Cetakan Sijil

Kursus/Latihan

e

Log Latihan

P rta ILKKL/KMS/001 JLD 4 (9) : KURSUS PENINGKATAN PROFESIONALISME JURULATIH SIRI 2

Carian

Carian

Semula

0 data dijumpai - Ands berads di muks surst

“ “ o e

Tiada Mallumat Pesarta

Tindakan :

Berkursus

Bil Hari

Semasa

-- Sila Pilih --

¥ daripadz 0

v Hantar
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Senarai nama peserta seperti paparan di bawah. Tanda kotak di ruangan
Aktiviti untuk memilih peserta. Seterusnya klik butang Simpan.

Kursus/Latihan

Pengesahan Kehadiran

Kursus/Latihan

Log Latihan

Kursus/Latihan

Pengemaskinian

Log Latihan

Pemilihan Peserta : MODAL INSAN JIWA BANGSA
Pemilihan Peserta Kursus

Carian

Bahagian * -- Sila Pilih -- M

Carian Semula

“sekiranya penyelaras ingin menawarkan kembali kursus kepada calon yang telah ditolak sebelum ini,penyelaras perfulah padamkan tick
pada kotak aktiviti dan simpan semula,selepas ity tawarkan calon.
Bil Peserta yang telah dipilih : 3

13850 data dijumpai - Anda berada di muka surat| 1 v | daripada 462

m Nama Pengguna m Bahagian
1. AMIRUDDIN BIN ARIFFIN S64 PEIABAT KETUA PENGARAH

Pengguna ini tidak mempunyai pelulus
AHMAD KAMAL IDRIS BIN MOHD NAWAWI
Pengguna ini tidak mempunyai pelulus
ANISAH BINTI SAIDIN

PEJABAT TIMBALAN KETUA PENGARAH (OPERAST)

3. LT . 554 BAHAGIAN PENDIDIKAN AWAL KANAK-KANAK

Pengguna ini tidak mempunyai pelulus
4. HAZALIA BINTI HASSAN M52 BAHAGIAN KEWANGAN & PEROLEHAN -
5.  TAUFIK BIN MOHD YUSOP s52 PEJABAT KEMAS NEGERI JOHOR

Pengguna ini tidak mempunyai pelulus
6. MOHAMAD BIN GHANI M52 BAHAGIAN PEMBANGUNAN o
7. DARNAWATI BINTI DAHALAN @ MOHD.YUSOF 552 BAHAGIAMN PENDIDIKAMN KEMAHIRAN

Pengguna ini tidak mempunyai pelulus
MOHD ZAMRI BIN MUSTAJAP
Pengguna ini tidak mempunyai pelulus
AHMAD JOHAREE BIN MOHAMED

PEJABAT KEMAS NEGERI SARAWAK

0. HAREE | ; M52 BAHAGIAN SUMBER MANUSIA & PENTADBIRAN
Pengguna ini tidak mempunyai pelulus

i, | AOGELENIEENL ) 552 BAHAGIAN DASAR & PERANCANGAN STRATEGIK
Pengguna ini tidak mempunyai pelulus

11, SHARULNIZAM BIN JANTAN 552 PEJABAT KEMAS NEGERI SABAH
Pengguna ini tidak mempunyai pelulus

fp, WSS U (IS AL 552 BAHAGIAN LATIHAN & PEMBANGUNAN PROFESIONAL
Pengguna ini tidak mempunyai pelulus

13, AZMI BIN ABDUL HAMID s52 BAHAGIAN PEMBANGUNAN KOMUNITL @

qg, | RIELAHDEIAADETLSL 548 PEJABAT KEMAS NEGERI SABAH

Penaauna ini tfidak memnunvai nelulus

Kursus/Latihan

Pengesahan Kehadiran

Kursus/Latihan

Log Latihan

Cetakan Sijil

Kursus/Latihan

Log Latihan

‘emilihan Peserta ILKKLIKMS/001 JLD 4 (9) : KURSUS PENINGKATAN PROFE SIONALISME JURU

Pemilihan Peserta Kursus

Carian

R 2

Bahagian * INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR (TLKKXL) hd

Carian | Semuis

T
=ian ip 25 aats gijumzs: - Ards bersss oi muks surst (1 ¥ | asrizacs 1

I e A P P I T

msivaricen kembai kursus kepass calsn yeng telan Sitsiak semslum inLSenyEisras Seriulen Sasamian tick mass kotei skt San simpan semus, ssieses it tevarien saion

L SARIFAM BEGUM BINTI ARAEIAN sax INSTITUT LaTTHAN S kuaLa LuMPUR
ZumAIRAH BINTT AZIZ s29 INSTITUT LaTTHAN < kuaLa LuMPUR
MARIYAN SINTI 42U maSSan s2s INSTITUT LaTTHaN s kuaLa LuMPUR -
a ABD.mALIM SIN 82D SAMAD s2s INSTITUT LaTTHAN < kuaLa LuMPUR
= MOR LIZa SINTI AWANG HAMAT s22 INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR
s ROZALT 518 ASOULLAH w22 INSTITUT LaTTHAN < kuaLa LuMPUR
= NOGR FARRANA SINTI MORD ZIN s22 INSTITUT LaTTHaN s kuaLa LuMPUR
s Fauzian SINTI SUDIN w22 INSTITUT LaTTHAN < kuaLa LuMPUR
s AZIZAR SINTI KasTM N2z INSTITUT LaTTHaN s kuaLa LuMPUR
10 KHATRUL NAZIMA SINTT ASOUL HALIM s22 INSTITUT LaTTHAN < kuaLa LuMPUR
1 ZULLINA BINTI ZAINAL ASIOIN n22 INSTITUT LaTTHaN S KuALa LUMPUR
2 ZAINURATN BINTI ZATHAL n1s NSTITUT LaTTan S KuALa LUMPUR
3 SAADUN SN ZaTLan sis INSTITUT LaTTHaN S KuALa LUMPUR
1 NURUL NADIA SINTI SaSTR s19 INSTITUT LATTHAN KEMAS KUALA LUMPUR
NUR TZZATT BINTI ASAF sis INSTITUT LaTTHaN S KuALa LUMPUR
SITINOR AN BINTI OTHMAN wis NSTITUT LaTTan S KuALa LUMPUR
17 ZAINI BINTI MAT AMIN sis IMNSTITUT LATTHAN S KUALA LUMPLR
18 NORAZIZAH BINTI ANGAH sis IMNSTITUT LATTHAN S KUALA LUMPLR
15 ROZANA BINTI RAHIM s IMNSTITUT LATTHAN S KUALA LUMPLR
20 SITI NISAINNUR SINTI IDRUS sis IMNSTITUT LATTHAN S KUALA LUMPLR )
21 NURUL SHARMILA BINTI RAHMAT sis IMNSTITUT LATTHAN S KUALA LUMPLR
22 SYED MOHD YUNUS BIN SYED ZAKARIA Hia IMNSTITUT LATTHAN S KUALA LUMPLR

SITI MAZLIVAR BINTI EDAUS

ST AITLETY L INSTITUT LaTInAN S KuALS LUMPUR

ENCIK FAIZUL 1ZaM BIN MOHD ZAIN

[

INSTITUT LaTIAN S KUALA LUMPUR

MD SALLEH INSTITUT LATIMAN KEMAS KUALS LUMPLR

=i peisius
= o INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR
2 pomenen visa s uscn INSTITUT LATIHAK KEMAS KUALS LUMPUR

INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR

kemmALz
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iv. Pencarian peserta boleh mengikut Bahagian/Negeri/ILK/PLK dengan klik
butang Bahagian.

Pemilihan Peserta ILKKL/KMS/001 JLD 4 (9) : KURSUS PENINGKATAN PROFESIONALISME JURUI H SIRI 2

Kursusilatihan
Pel n Peserta Kursus
Pengesahan Kehadiran Carian
KursusiLatihan Bahagian * | -- Sila Pilih -- v|
-- Sila Pilih - N
Log Latihan AKADEMI KEMAHIRAN KEMAS SERT ISKANDAR (AKKST)

AKADEMI KEMAHIRAN KEMAS, GOPENG {AKKG)
BAHAGIAN DASAR & PERANCANGAN STRATEGIK (DASAR)
BAHAGIAN KEWAMNGAN & PEROLEHAMN (BKP)

Cetakan Sijil #sekiranya penyeisras| BAHAGIAN LATIHAN & PEMBANGUNAN PROFESIONAL (LATIHAN) mkan tick pada kotak sktiviti dan simpan
semuls, selepas ity k2w BAHAGIAN PEMBANGUNAN [PEMBANGUNAN)
KursusiLatihan Bil Peserta yang telah { BAHAGIAN PEMBANGUNAN KOMUNITI (PKOM) mpai - Anda berada di muka surat |1 ¥ | daripada 452

BAHAGIAN PENDIDIKAN AWAL KANAK-KANAK (BPAK)

BAHAGIAN PENDIDIKAN KEMAHIRAN (PKEM) EHirn
AMIRUDDI BAHAGIAN SUMBER MANUSIA & PENTADSIRAN (PSM)
= yen 1 YNNI 11STITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR (ILKKL)
ShbEu atiman kd INSTITUT LATIHAN KEMAS KUANTAN (ILKKUANTAN)
2. Senggunz | PEJABAT KEMAS NEGERI JOHOR (JOHOR) NGARAH (OPERASI)
Log Latihan ' PEIABAT KEMAS NEGERI KEDAH (KEDAH)
2 ANISAH 8] pg)apaT KEMAS NEGERI KELANTAN (KELANTAN) | KAHAK-KANAK
=N33UNZ | pEIABAT KEMAS NEGERT MELAKA (MELAKA)
4. HAZALIA £ PEIABAT KEMAS NEGERI PAHANG (PAHANG) OLEHAN
PEIABAT KEMAS NEGERI PERAK (PERAK)
s SHARULNI p2)asAT KEMAS NEGERI PERLIS (PERLIS) T ke
Pengguna MUK MEMPUTYST PET0TIE
6 [AUFIK BINMOHD YUSOP ss52 PEJABAT KEMAS NEGERI JOHOR
Penggunz ini tidsk mampunyai plulus
7. MOHAMAD BIN GHANI ms2 BAHAGIAN PEMBANGUNAN

Senarai nama peserta yang telah dipilih seperti paparan di bawah. Pilih
Tawaran Kursus di ruangan Tindakan . Seterusnya klik butang Hantar.
Emel akan dihantar secara automatik kepada peserta.

|_ Pemilihan Peserta ILKKL/KMS001 JLD 4 (9) : KURSUS PENINGKATAN PROFE SIONALI SME JURULATIH SIRI 2

KursusiLatihan
carian
| Pengesahan Kehadiran Cartan || Semula
KursusiLatihan
Pilih Peserts . ) . P
Log Latihan 3 data Gijumpsi - Ands berads & muke surst deripads 1
I S N e =] B R
| Cetakan Sijil 1 MARIYAH BINTL ABU HASSAN s 621026025276 Tiads Oeat -
KureusiL atihan 2 KHATRUL NAZIMA BINTI ABDUL HALIM s22 781214055774
3 SITI AISRINNUR BINTI IDRUS s18 770627105350
I
Log Latihan

JABATAN KEMAJUAN[MAS YARA

PUAN ZUHAIRAH BINTI AZIZ B60517335
INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR (X1LKKL) PENYELARAS KUR:

() Utama Kemaskini o Kursus/Latihan e Laporan [’ Arkib D Log Keluar

Kursus/Latihan

I Pengesahan Kehadiran

Kursus/Latihan

Terima kasih atas maklumbalas! emel makluman telah dihantar mohamad.ghani@kemas.gov.my.

Tawaran Permohonan telah direkod dan diemelkan

Log Latihan

Kursus/Latihan

I Pengemaskinian

Log Latihan
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Vii. Sekiranya emel tidak sampai kepada pemohon, ikon % akan terpapar pada

ruangan Aktiviti seperti gambarajah di bawah untuk membuat hebahan emel

semula supaya pemohon menerima emel tawaran.

sl Serrrish Permmehonen @ 15 = etus Fmbatan - 13 o
carian
Carian Semula
Klik Sini untuk Pilih Peserta Yang Diluluskan Ketua Jabatan 12 data dijumpai — Anda berada di muka surat 1 ¥ daripada 1
e R R B T e . T e R e = i el e
MNama Peserta No Kad Pengenalan Berkursus Status
Semasa
1. ZUHAIRAH BINTI AZIZ sz29 S60517355584 4 Hari Tawaran Kursus
= MARIVAH BINTI ABU HASSAM sz29 sz21026025276 2 Hari Tawaran Kursus
= MNORASHIKIN BINTI JAMALLUDIN rzz2 s1102s504508s & Hari Tawaran Kursus
a FAUZLAH BINTI SUDIM rz2 ssozzsossz2ss 1 Hari Tolak Tawaran
EN SAADUM BIN ZAILar sie ssos12105277 s Hari Fadir
s NURUL SHARMILA BINTI RAHMAT s19 951123045422 2z Hari Tolak Tawaran
ES MURLIVANA BINTI ROSLY s19 ssoszoossasz 4 Hari Tawaran Kursus
s MORLIZA BINTI vaHYA sie ssosiso2ss7s 2 Hari Tawaran Kursus
. SITI NISAINMUR BINTI IDRUS s1e 770627105350 & Hari Tawaran Kursus
10. ZAINI BINTI MAT AMIN s1e sso3z0115192 Tiada Tawaran Kursus
11. FAUZLAH SINTI HAMID s1e s6111707547s Tiada Tawaran Kursus
1. KHATIIAH BINTI ABDULLAH sie ssozosi1isz29s Kursus

|_ Pemilihan Peserta ILKKL/AKMS/001 JLD 4 { 5U5 PENINGKATAN PROFESIONALISME JURULATIH SIRI 2

KursusiLatihan
Carian
KursusiLatihan
Log Latihan Filin Peserts 3 data Gjumpai - dnde barade gimuks surst 1T garipea 1

| Cefakan Sijil MARIYAH SINTL ABL HASSAN 621026025275

5 -y o5 2513440557 _ =
KursusiLatihan 2 KHAIRUL NAZIMA BINTI ABDUL HALIM 522 781214055774 9 Hari Draf 1,

3 SITI NISAINNUR BINTI IDRUS 519 770627105330 8 Hari Draf 1,

I Tindakan | - Silz Flin - ¥ Hanter
Pengemaskirian

Tawaran Kursus
Log Latihan

Viil. Sekiranya tindakan diambil paparan seperti dibawah akan terpapar. Untuk
menolak tawaran peserta klik pada ikon . dan seterusnya ikon [] akan

terpapar untuk menghantar emel pada peserta bagi status tolak tawaran.

i3 Permohonan yang tidak dilulusksn - O

Carian

Carian Semula

Pk Prarts -
12 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 daripada 1

Bil Hani
MNama Peserta No Kad Pengenalan Berkursus Status
Semasa

1. FUHAIRAH BINTI AZIZ 860517335584 4 Hari Tawaran Kursus
2. MARIYAH BINTI ABU HASSAN szo 621026025276 2 Hari Tawaran Kursus
3. MNORASHIKIN SINTI JAMALLUDIM 22 811025045088 s Hari Tawaran Kursus
. FAUZIAH BINTI SUDIN [N+ 590225065288 1 Hari Teolak Tawaran
s. SAADUN BIN ZAILAM s1io 850414105277 s Hari Hadir

- MURUL SHARMILA BINTI RAHMAT sS19 951123045422 2 Hari Tolak Tawaran
7. MURLIYANA BINTI ROSLY s19 850920085432 4 Hari Tawaran Kursus
8. MORLIZA BINTI YAHYA s1i9 850618025578 2 Hari Tawaran Kursus
S. SITI NISAINMUR BINTI IDRUS S1i9 770627105350 S Hari Tawaran Kursus
10. ZAINI BINTI MAT AMIN sS19 680320115192 Tiada Tawaran Kursus
11. FAUZIAH BINTI HAMID s19 661117075478 Tiada Tawaran Kursus
1z, KHATIIAH BINTI ABDULLAH s19 650206115298 Tiada Tawaran Kursus

~Pastikam v ketuz Ja

Tindakan : —- Sila Pilih --




2.SEMAKAN PERMOHONAN BERJAYA / TIDAK BERJAYA

s

i. Untuk menyemak permohonan, klik ikon = pada ruangan Aktiviti seperti

gambarajah di bawabh.

{3} Utama (o) Kemaskini |:zf Kursus/Latihan

Kursus/Latihan

Penyelaras Kursus INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR
Pengesahan Kehadiran StatnsMirs ik Seperti Dijadualkan ¥
. Tahun 2019 v
Kursus/Latihan
Carian

Log Latihan
Carian Semula

Cetakan Sijil

Daftar Kursus
Kursus/Latihan

KURSUS PENINGKATAN Seperti
PROFESIONALISME JURULATIH SIRI 2 519/522/528

ILKKL201%0 Dijadualkan

Pengemaskinian

Seperti
) 2. | ILKKL20190 | abed 519/22 ;
Log Latihan Dijadualkan
3. | ILKKL20150 | BLAAA Seperti
Dijadualkan
Seperti
4.  ILKKL20190 PEMANDUAN BERHEMAH 519/22/26 Dijadualkan
5. | ILKKL20150 | KEWANGAN MANTAP Seperti
Dijadualkan
6. ILKKL20190  MODAL INSAN JIWA BANGSA iSeoet]
Dijadualkan
7. ILKKL20190  KOMUNIKASI JIWA RAKYAT _Seperti
Dijadualkan
KURSUS PENINGKATAN Seperti
8. | ILKKL20150 | pp o rr SIONALISME JURULATIH SI/S22/520 Dijadualkan
KURSUS PENYEDIAAN MAKANAN . Seperti
9. ILKKL20150 | CLd 519 - 541 Diiadualken

LﬂLapnran

Senarai Kursus Yang Ditawarkan (tidak termasuk yang felah arkib)

= Arkib

12-03- 13-03-
2019 2019
12-03- 13-03-
2019 2019
14-03- 15-03-
2019 2019
15-03- 16-03-
2019 2019
15-03- 16-03-
2019 2019
26-03- 27-03-
2019 2019
25-03- 30-03-
2019 2019
10-04- 12-04-
2019 2019
05-07- 11-07-
2019 2019

9 data dijumpai - &nda berada di muka surat

Tarikh Tarikh
|t oo
1.

Jumiah
rmohonan
3

a

w

£

(@ Log Keluar

17 daripada 1

O FHRES
3 LRES

FRUES
D PRESR

PRERS
T LRED

T PRESD
o
PREES

o«
FREES

ii. Paparan status permohonan BERJAYA / TIDAK BERJAYA akan dipaparkan.

Kursus/Latihan
Bahagian -- sila Rilih -

I Pengesahan Kehadiran Carian

v

Im Senal ermohonan ILKKL20190 : MODAL INSAN JIWA BANGSA

Carian | Semula
Kursus/Latihan
Log Latihan
) 2 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 7 daripada 1
—_
I Cetakan Sijil Bilangan Hari
Maklumat Pemohon Bahagian Berkursus
Kursus/Latihan Smeae
MARIYAH BINTI ABU HASSAN y
L ehi0ne02527€ s29 TLKKL Tiada
SITI NISAINNUR BINTI IDRUS
Log Latihan Kembali
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6.2.4 KEMASKINI MAKLUMAT KURSUS

1. PINDAAN TARIKH/TEMPAT

i Untuk mengemaskini maklumat kursus, klik ikon

gambarajah di bawah.

4

pada ruangan Aktiviti seperti

@ Utama

Kursus/Latihan

Pengesahan Kehadiran
Kursus/Latihan

Log Latihan

Cetakan Sijil

Kursus/Latihan

Pengemaskinian

Log Latihan

Penyelaras Kursus

Status Kursus

Tahun

Carian

Daftar Kursus

ILKKL20190

2. | ILKKL201%0

3. | ILKEL201%0

4. | ILKKL2013%0

5. | ILKKL20190

6. | ILKKL201%0

7. | ILKKL201%0

8. | [LKKL201%0

8. | ILKKL201%0

{C;Kemaskini

Seperti Dijadualkan ¥

2019 Y

Carian Semula

KURSUS PENINGKATAN
PROFESIONALISME JURULATIH SIRI 2

abed

BLAAA

PEMANDUAN BERHEMAH

KEWANGAN MANTAP

MODAL INSAN JIWA BANGSA

KOMUNIKAST JIWA RAKYAT

KURSUS PENINGKATAN
PROFESIONALISME JURULATIH

KURSUS PENYEDIAAN MAKANAN
BARAT

INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR

Seperti 12-03- 13-03- ™ ooy
§19/522/526 Dijadualkan 2019 2019 + #RES
Seperti 12-03- 13-03- ™ o
2 Dijadualkan 2018 2018 Z + #FRES
Seperti 14-03- 15-03- 3 3
Dijadualkan 2019 2019 FLEAFD
Seperti 15-03- 16-03- e
519/22/26 Dijadualkan 2019 2018 L + FREB
—
Seperti 15-03- 15-03- ' &
Dijadualkan 2018 2018 PFREFZSR
Seperti 26-03- 27-03- —‘;®4 7
Dijadualkan 2019 2019 E =]-]
Seperti 259-03- 30-03- ™ *5Y
Dijadualkan 2019 2019 2 P #RED
=
Seperti 10-04- 12-04- +
SIS e Dijadualkan 2019 2015 ! FRBEFE
-
A Seperti 09-07- 11-07- .
5180541 Dijadualkan 2019 2018 8 FEREDZD

|:z# Kursus/Latihan

9 data dijumpai - Anda berada di muka surat

Tarikh Tarikh Jumlah
BBk b FioRBie e FYRatch V1) SR NS R e ARl |
. 3

LﬂLaporan

Senarai Kursus Yang Ditawarkan (tidak termasuk yang telah arkib)

= Arkib

v

(@) Log Keluar

17 garipada 1

ms | 33



ii. Pindaan tarikh boleh dikemaskini di ruangan Tarikh Mula, Tarikh Tamat dan Tempoh
Akhir Pemohon. Seterusnya klik butang Kemaskini

Tarikh Mula # 1 10/04/2019 Tarikh Tamat * 2 12/04/2013

Tempoh Kursus * 3 o

Tempoh Akhir Permoho - 01/04/2019

519/522/526
Sasaran Gred

khairul i ¥ Vi my, ¥r
fauziah di fidah@l gov.my, zaini@k gov.my, khatijah@kemas.gov.my, nisa@kemas.gov.my,
i I hak 1 7 I gov.my, sharmila@h gov.my, shikin@h T
Penerima emel kursus 3 L — iy v iy Fauziah cadingh aov.my.
hal gov.my, ki [ gov.my, ni I gov.my, zuhairal gov.my,
sharmila@k k gov.my
Salinan emel kursus mariyah@kemas.gov.my

Maklumat Penyelaras
T X g e g g T

ZUHAIRAH BINTI AZIZ zuhairah@kemas.gov.my 055684730
o FAUZIAH BINTI SUDIN fauzizh.sudin@kemas.gov.my 0956847530
3. SITI NISAINNUR BINTI IDRUS nisa@kemas.gov.my 0222743117 L4
4. NURUL SHARMILA BINTI RAHMAT sharmila@kemas.gov.my 062864514
E;::’;‘Eaﬁn Choose File | No file chosen Delete File
Delete File

Dokumen "
*Maklumat Program Choose File | No file chosen

Status Kursus

Status Kursus * Seperti Dijadualka T i i P hodiran peserts
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iil. Klik butang Status Kursus, pilih Ditunda dan masukkan semula alamat emel
pemohon untuk makluman pemohon. Seterusnya klik butang Kemaskini.

Tarikh Mula * 10/04/2019 Tarikh Tamat * 12/04/2019
Tempoh Kursus * 3 Hari
Tempoh Akhir Permohonan 01/04/2019

519/522/526
Sasaran Gred

khairul i ! gov.my, nurliy ! gov.my, nor gov.my,
iah din@h gov.my, hafidah@&k gov.my, zaini@h gov.my, khatl]all@kemas gov.my, msa@kemas gov.my,
Penerima emel kursus ema=gov.my, khairulnazima@kemas.gov.my, sharmila@kemas.gov.my, shikingkemas.gov.my,
-my, ¥r Y ¥r
hal gov.my, I gov.my, khatijah@k gov.my, ni I gov.my, zuhairal gov.my,
sharmila@k gov.my, shikin@k gov.my
Salinan emel kursus mariyah@kemas.gov.my

Maklumat Penyelaras
T S e e T~ T

ZUHAIRAH BINTI AZIZ zuhairah@kemas.gov.my 055684750
q FAUZIAH BINTI SUDIN fauzizh.sudin@kemas.gov.my 055684750
3. SITI NISAINNUR BINTI IDRUS nisa@kemas.gov.my 0222742117 L4
4. NURUL SHARMILA EINTI RAHMAT sharmila@kemas.gov.my 062864514
T Choose File | No file chosen Delete File
Surat Edaran
Delete File

Dokumen "
#Maklumat Program Choose File | No file chosen

Status Kursus
-
*
Status Kursus ‘@ ¥ | ckursus tidak boleh di k kursus teleh = haciran peserts
Sila Pilih
-
-

Penerima Emel "(Tundaa’llﬂ

Salinan Emel
(Tunda/ Batal)

mariyzh@kamas.goy de
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2. PEMBATALAN KURSUS

i Untuk Pembatalan Kursus, klik ikon

bawah.

&

@ Utama

Kursus/Latihan

Pengesahan Kehadiran

Kursus/Latihan

Log Latihan

Cetakan Sijil

Kursus/Latihan

Pengemaskinian

Log Latihan

Q_,Kemaskirli [z#Kursus/Latihan LﬂLapnran = Arkib (@) Log Keluar
Se sus Yang Ditawarkan (tidak termasuk yang telah arkib)
Penyelaras Kursus INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR W
Status Kursus Seperti Dijadualkan ¥
Tahun 2019 M
Carian
Carian Semula

Daftar Kursus 9 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 7 daripada 1

Tarikh Tarikh Jumlah
ﬁmmm FEITHGTS
N 3

e e R e YLD
2. | 1LKKL20150 | abed s1g/22 DI]:EEEI’EB" 1205 | 30s ] B LHES
- e, S ER s (RBae
4. | ILKKL20150 | PEMANDUAN BERHEMAH 518/22/26 DI]:EE;’EB" Tl 1 3 LEHES
5. | ILKKL20190  KEWANGAN MANTAP Di;SE:man e e 1 P 43 28
6. | 1LKKL20150 | MODAL INSAN JIWA BANGSA Di]gsﬁ:ﬁ‘m o0z | B 3 D LRES
7. | ILKKL20190 | KOMUNIKAST J1WA RAKYAT Di];’sﬁ:ﬁ:‘an e e 2 D LEBEB
B IwkLze1s0 Cr e N SURULATIH swssze o RN s v pulaa
L T B i R TP

36|Page

pada ruangan Aktiviti seperti gambarajah di




ii. Klik butang Status Kursus, pilih Dibatalkan. Penyelaras perlu memasukkan SEBAB
sekiranya kursus dibatalkan.

iii. Penyelaras perlu memasukkan alamat emel pemohon untuk makluman pemohon.
Seterusnya klik butang Kemaskini.

Tarikh Mula * 21/03/2019 Tarikh Tamat * 23/03/20139
Tempoh Kursus * 3 pars
Tempoh Akhir Permohonan 15/03/201%9

519/522/526
Sasaran Gred

khairul 5 I gov.my, nurliy I gov.my, norliza@h gov.my, zullina@} gov.my,
fauziah din@h gov.my, hafidah@} gov.my, zaini@k gov.my, khatl]all@kemas gov.my, msa@kemas gov.my,
Penerima emel kursus Tl e S S e S Lo T Py
-y, e ¥r
hel . gov.my, r gov.my, khatijah@h gov.my, nisa@h gov.my, zuhairah@k gov.my,
shar gov.my, gov.my
Salinan emel kursus mariyah@kemas.gov.my

Maklumat Penyelaras
T e Y S Tl o g

ZUHAIRAH BINTI AZIZ zuhairah@kemas.gov.my 095584730

o FAUZIAH BINTI SUDIN fauzizh.sudin@kemas.gov.my 095584730

3. SITI NISAINNUR BINTI IDRUS nisa@kemas.gov.my 0322743117 Ld

4. NURUL SHARMILA EINTI RAHMAT sharmila@kemas.gov.my 062864514
Dolme Choose File | No file chosen Delete File

Surat Edaran

Dokumen - Delete File
*Maklumat Program Choose File | Mo file chosen

Status Kursus .
x 1 i
SLatucitussBe Dibatalkan ¥ | ckurzus tidak boieh di K fursurs belsh hagiran peserts

BERUNTUKAN DITARIK BALLK/ PERTINDIHAN
Sila Masukkan Sebab ‘ PROGRAM/PROGRAM YBM/CUTI UMUM/KUOTA TIDAK
MENCUKUPRL

Penerima Emel *(Tunda/Batal | .

Salinan Emel
(Tunda/ Batal)

ms | 37



19 PENGESAHAN KEHADIRAN

i. Untuk Senarai Nama Kehadiran, klik ikon *" pada ruangan Aktiviti seperti

gambarajah di bawah.

{3 utama

Sen.

Kursus/Latihan
Penyelaras Kursus

Pengesahan Kehadiran Status Kursus

Tahun
Kursus/Latihan

Carian

Log Latihan

Cetakan Sijil

Daftar Kursus
Kursus/Latihan

{GyKemaskini [ Kursus/Latihan fallLaporan

Kursus Yang Ditawarkan (tidak termasuk yang telah arkib)

INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR
Seperti Dijadualkan ¥
2019 v

Carian Semula

= arkib

9 data dijumpai - Anda berada di muka surat

Tarikh Tarikh
o ] et oo e 2
1.

Jumlah

b m
a

(©) Log Keluar

17 daripada 1

ILKKLZ0190 L e WoRuLaTIH St 2| S19/522/526 Di]:ﬁ:ﬁ:‘an v A T FSEREDR
Log Latihan 2. ILKKL20190 abed s1g/22 Di]gjﬁ:ﬁ‘an s | uos ] O FLHRES
5. kz0nsn sLass i W ET | 0 pubme

4. ILKKL201%0 PEMANDUAN BERHEMAH 513/22/26 DI;SEEI’E‘“ s | e 1 I LHES

5. ILKKL20150 KEWANGAN MANTAR Di]gsﬁ:ﬁ:‘an 125;1:3- 15’6?3' 1 Pl _43 28

6. | ILKKL20150 | MODAL INSAN JIWA BANGSA DI]:EEEI’EB" s | B 3 3 LHES

7. | ILKKL20150 | KOMUNIKAST JIWA RAKYAT DI;EE;’E;" o e 2 B LHES

B Ibkae190 L N JURULATIH sw/s2/s26 | gpdiilon | oia | 2o1s ! PRERES
L S R = i - BT

ii. Penyelaras perlu MENCETAK senarai nama kehadiran untuk ditandatangan oleh

peserta kursus sepanjang kursus berlangsung.

MNama Kursus
Tarikh
Tempat

27/03/2019

SENARAI NAMA KEHADIRAN

ILKKL20190 : KURSUS PENINGKATAN PROFESIONALISME JURULATIH SIRI 2

INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR

1. MARIYAH BINTI ABU HASSAN 529 ILKKL mariyah@kemas.gov.my
621026025276

2. KHAIRUL NAZIMA BINTI ABDUL HALIM 522 ILKKL khairul.nazima@kemas.gov.my
781214055774

3. SITI NISAINNUR BINTI IDRUS 519 ILKKL nisa@kemas.gov.my
770627105350
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19.1 KEMASKINI SENARAI KEHADIRAN

i. Untuk Mengemaskini Kehadiran peserta yang HADIR / TIDAK HADIR kursus, klik

ikon *° pada ruangan Aktiviti seperti gambarajah di bawah.

I_ Senarai Kursus Yan fawarkan (tidak termasuk yang telah arkib)

Kursus/Latihan

Penyelaras Kursus INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR &
¥ Status Kursus j v
I P — Seperti Dijadualkan
Tahun 2013 v
Kursus/Latihan
Carian
Log Latihan Carian  Semula

I Cetakan Sijil -
Daftar Kursus £ data dijumpai - Anda berada di muka surst 1 7 daripadz 1
Kursus/Latihan = - Jumiah
I T S I N
E T PLRES

KURSUS PENINGKATAN PROFESIONALISME

L. | ILKKLZ0190 | 3 et erns > $18/522/326 Seperti Dijadualkan | 12-03-2013 | 13-03-2019

I Pengemaskinian P}
2. ILKKL20130 | BLAAA Seperti Dijaduzlkan | 14-03-2019 | 15-03-2019 2 PREGS
[s? &S

Log Latihan -

3. ILKKL20130 | PEMANDUAN BERHEMAH $18/22/26 Seperti Dijadualkan | 15-03-2013 | 16-03-2019 1 P AERES
4. ILKKL20130 | KEWANGAN MANTAPR Seperti Dijadualkan | 15-03-2019 | 16-03-2019 1 3 : 2122
s &
5. | ILKKL20130  MODAL INSAN JIWA BANGSA Seperti Dijadualkan | 26-03-2019 | 27-03-2019 2 @ = g=)-2)
6. ILKKL20190 | KOMUNIKASI JIWA RAKYAT Seperti Dijadualkan | 29-03-2019 | 30-03-2019 2 + FERES

KURSUS PENINGKATAN PROFESIONALISME . i)
7. | ILKKL20150 | JLoP 515/522/526 Seperti Dijadualkan | 10-04-2015 | 12-04-201% 1 PREES
8.  ILKKL20130 | KURSUS PENYEDIAAN MAKANAM BARAT 519 - 541 Seperti Dijaduzlkan | 09-07-2019 | 11-07-2019 8 5 : @&
[s? &S

ii. Klik L_| di ruangan Aktiviti untuk PILIH KURSUS di paparan Senarai Kursus.

e e

Kursus/Latihan

Penyelaras Kursus INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR
¥ Tahun 2019 v

Pengesahan Kehadiran

Carian
Kursus/Latihan

Carian  Semula
Log Latihan
1 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 7 daripada 1
[cov T T S T T

Kursus/Latihan 1. ILKKL20130 KURSUS PENINGKATAN PROFESIONALISME JURULATIH SIRI 2 12-03-2018 13-03-2015

I

Log Latihan

. Tanda \ dan pilih HADIR / TIDAK HADIR di ruangan Kehadiran untuk
mengemaskini kehadiran peserta kursus.

Kursus/Latihan

Pengesahan Kehadiran. L 20190 : KURSUS PENINGKATAN PROFESIONALI

Carian

i 1
I Pengesahan Kehadiran Carion | Semaia

Kursus/Latihan 3 data dijumpai - Anda berada di muka surat

“ Maklumat Peserta
1.

Log Latihan
MARIYAH BINTI ABU HASSAN

621026025276

KHAIRUL NAZIMA BINTI ABDUL HALIM
‘
I Cetakan Sijil 2. 781214055774 s22 ILKKL

3 SITI NISAINNUR BINTI IDRUS
Kursus/Latihan . 770627105350

Kehadira
== Sila Pilih --
I =
Tidak Hadir
Log Latihan

ms | 39



‘ 19.2 LOG LATIHAN

i. Pada paparan utama eSILK, klik pada butang Kursus di bahagian kanan atas.

ii. Paparan Kursus/Latihan akan dipaparkan. Sila klik pada butang Log Latihan di bawah
Pengesahan Latihan untuk membuat pengesahan kehadiran peserta.

iii. Paparan pengguna yang memerlukan pengesahan kehadiran akan dipaparkan seperti

gambarajah di bawah.

SISTEM' LATIHAN KEMAS

PUAN suiumuﬂuom BINTI TUAN MAT 841224115330
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT) PENTADBIR SISTEM

@Kemaskini @Kursus/Latihan ﬁ]Laporan = Arkib @ Log Keluar

Pengesahan Kehadiran Latihan

[ Kursus/Latihan )

\
/ Carian
Pengesahan Kehadiran Carian || Semula
|Kursus/Latihan ) 1 data:dijlimpal = Aida berada dimika surst 1Y | adipads
{ 1 | o = T 1
" \ Bil Hari
Log Latihan / Bil Nama Peserta Maklumat Kursus 1;(9‘:':335 Berkursus Akliviﬁl
‘ ! Semasa
SHARIFAHNORA BINTI TUAN MAT h .
Cetakan Sijil I 841224115330 01-10-2018 hingga 02-10-2018 2Han Teada = | ©

Pengesahan: - sila Pilih -- Y Simpan

| Kursus/Latihan

Pengemaskinian

| Log Latihan

iv. Pada paparan tersebut, klik pada kotak di hujung kanan senarai pengguna tersebut dan pilih
status kehadiran pada kotak Kehadiran di bawah.
v. Apabila selesai, klik butang Simpan.

ESIEK

SISTEM LATIHAN KEMAS

PUAN SHARIFAHNORA BINTI TUAN MAT 841224115330
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT) PENTADBIR SISTEM

(i) utama orKemaskini (s Kursus/Latihan ig/taporan = Arkib @ Log Keluar

Pengesahan Kehadiran Latihan
Kursus/Latihan
carian

Pengesahan Kehadiran Carian Semula
daripada 1

N v
) 1 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1

Kursus/Latihan

Log Latihan / Maklumat Kursus

5 SHARIFAHNORA BINTI TUAN MAT h :
Cetakan Sijil . 841224115330 01-10-2018 hingga 02-10-2018
Kursus/Latihan > Pengesahap?| -
i
Pengemaskinian —
Log Latihan >

© 2018 Jabatan Kemajuan Masyarakat

Paparan Terbaik Menggunakan Moxzilla Firefox 3, Internet Explorer 6 dan Google Chrome Dengan Resolusi 1024 X 768 pixel
Hak Cipta Terpelihara icat




| 20 LAPORAN

‘ 20.1 KEHADIRAN KURSUS

PUAN SHARIFAHI INTI TuAN
UNIT TEKNDLDGI MAKLUMAT (ICT)

;) Utama

| Kursus/Latihan

Pengesahan Kehadiran

| Kursus/Latihan

| Log Latihan

Cetakan Sijil

| Kursus/Latihan

Pengemaskinian

| Log Latihan

ESIEK

SISTEM LATIHAN KEMAS
MAT

{OrKemaskini e Kursus/Latihan

Senarai Kursus Yang Ditawarkan

Penyelaras Kursus UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT

Status Kursus Seperti Dijadualkan ¥
Tahun 2019 b4

Carian

Carian Semula

Daftar Kursus

1 data dijumpai - Anda berada di muka surat

Nama Kursus

Seperti

1. | ICT2018018| jurulatih kursus Dijadualkan

19 ke atas

£ Arkib

Pada paparan utama sistem eSILK, klik pada butang Laporan di bahagian kanan atas.

841224115330
PENTADBIR SISTEM

@ Log Keluar

1Y daripada 1

ii. Paparan senarai pe

ngguna akan dipaparkan.

ii. Klik pada butang Paparan diruang Aktiviti untuk melihat senarai kursus yang telah dihadiri.

Kehadiran Kursus

r—

Carian
Bahagian UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (1CT)

Tahun

- Sila Pilih - ¥
Status Aktif -
Carian Semula

7 data dijumpai -

UZIANE HASLINDA BINTI SUHAIMI
811217035116

e Tisda Tinda
surat
5 NIK MOHD HASYIMMI BIN MOHD GHANI @ MOHD MAWID i - i
= 810227035528 L Tiada
surat
N HAMAD SALEHUDIN BIN IMRAN et - ]
. B10511 145285 jada Tiada
surat
()
a URLIDA BINTI MOHD RANI = e
= 550521035628 Tiada
surat
- RAZIHA BINTI BIDIN - imda =
870523465050 Tinda
surat
=]
SHARIFAHMORA BINTI TUAN MAT
e B41224115330 ESa TEED Tiada
Surat

Anda berada di mulka surat 1 7

daripada 1

iv. Paparan senarai kursus akan dipaparkan seperti gambarajah di bawah.

I

Kehadiran Kursus

Laporan

Tarikh Tankh
mm

BEMNGKEL eSILK PENYELARAS KURSUS DAN PEMOHON

14-03-

MAKMAL KOMPUTER, ARAS 6, [BU PEJABAT KEMAS 2019

2 KURSUS GAJI DAN ELAUN KAKITANGAN KERAJAAN 12-03-
*  PUSAT LATIHAN KEMAS MELAKA 2019
3 KURSUS PESONA JURULATIH 12-03-
©INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR 2019

Kembali

15-03-
2019

14-03-
2019

14-03-
2019

JUMLAH

2 hari

3 hari

3 hari

9 Hari
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| 20.2 LAPORAN

i. Pada paparan utama eSILK, Kklik pada butang Laporan di bahagian kanan atas.

ii. Paparan senarai pengguna akan dipaparkan. Klik pada butang Laporan di sebelah Kiri.

iii. Paparan pilihan jenis laporan akan dipaparkan seperti berikut. Pilih bentuk laporan dan tahun
pada ruang berkenaan dan klik Hantar.

ESIEK

SISTEM LATIHAN KEMAS

PUAN SHARIFAHNORA BINTI TUAN MAT 841224115330
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT) PENTADBIR SISTEM

(G} Utama {5 Kemaskini [is# Kursus/Latihan ggitaporan == Arkib @ Log Keluar

Kehadiran Kursus

.

Laporan Ringkasan Status Kehadiran Kursus

Keseluruhan Kursus
Senarai Kehadiran Kursus Mengikut Bidang
Jenis Laporan
Senarai Kehadiran Kursus Mengikut Bahagian
Senarai Permohonan Yang Tidak Diambil Tindakan
' Senarai Permohonan Yang Tidak Diluluskan
Tahun -- Sila Pilih -- ¥
— Sila Pilih —

Hantar = Kembali

Paparan Terbaik Menggunakan Mozilla Firefox 3, Internet Explorer 6 dan Google Chrome Dengan Resolusi 1024 X 768 pixel
Halk Cipta Terpelihara € juan Masyarakat (KEMAS]

© 2018 Jabatan Kema

iv. Berikut ialah contoh Ringkasan Status Kehadiran Kursus. Untuk mencetak, klik pada ikon

Pencetak di bawah paparan tersebut. Contoh cetakan adalah seperti di bawah.

L BILANGAN KESELURUHAN PEGAWAI YANG MENGHADIRI KURSUS PADA TAHUN 2018
L Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS)

Kehadiran Kursus

KURSUS PENDEK Bil. Anggota Yang

—

Bil Gred/K IF Bil. Bil. Yang  Bil. Anggota Yang o Kursus Panjang > 3
LapaEn Hadir > 7 Hari Hadir < 7 Hari 'ﬂa::“n"em::sg bulan
Setahun Setahun
1. Kumpulan Pengurusan Tertinggi 2 0 0 2 0
3. Kumpl_JIan Pengurusan dan 30 0 3 25 0
Profesional = = = =
3. Kumpulan Sokongan 1 100 5 22 73 0
4. Kumpulan Sokongan 1T g 1] 0 el 0
5. Lain-lain 0 0 0 0 0
Jumlah 141 5 24 112 0
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v. Berikut ialah contoh Ringkasan Status mengikut bidang. Untuk mencetak, klik pada ikon

SISTEM LATIHAN KEMAS

PUAN SHARIFAHNORA BINTI TUAN MAT
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT)

(3} Utama {0 Kemaskini [ Kursus/Latihan {g/Laporan [ Arkib @ Log Keluar

D

Kehadiran Kursus

O Ringkasan Status Kehadiran Kursus
Laporan Jenis Laporan

®  Senarai Kehadiran Kursus Mengikut Bidang
Tahun 2020 v

Kategori -- Sila Pilih -- "4
— Sila Pilih --

vi. Berikut ialah contoh Ringkasan Status mengikut bidang kemahiran. Untuk mencetak, klik

pada ikon Pencetak di bawah paparan tersebut. Contoh cetakan adalah seperti di bawah.

{31 Utama {0} Kemaskini [ Kursus/Latihan il aporan = Arkib (@) Log Keluar
BILANGAN KESELURUHAN PEGAWAI YANG MENGHADIRI KURSUS PADA TAHUN2018
Laporan Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS)
Kehadiran Kursus
o KURSUS MENGIKUT BIDANG KEMAHIRAN
Bil Gred/Kumpulan .
Laporan e Aset PSM cT MOTIVASI FIZIKAL .::SDAA':‘FERHUBUNGAN
kumpulan
1.  Pengurusan 2 o [ [ o o 0 [ 0
Tertinggi
Kumpulan
2. Pengurusandan 30 ] 0 2} [ ] ] 2} [}
Profesional
kumpulan
3 Sokongan I 100 2 3 2 1 2 e
Kumpulan
4 Sokongan I 2 & g Q o o o [} o
5. Lain-lain o o o o o a o o Q
Jumlah 141 2 [ [ 28 1 0 [ 0
—

vii. Berikut ialah contoh Ringkasan Status mengikut bidang bukan kemahiran. Untuk mencetak,

klik pada ikon Pencetak di bawah paparan tersebut. Contoh cetakan adalah seperti di bawah.

BILANGAN KESELURUHAN PEGAWAI YANG MENGHADIRI KURSUS PADA TAHUN 2018
Laporan Jabatan Kemajuan Masyarakat (KEMAS)
Kehadiran Kursus
Bil. KURSUS MENGIKUT BUKAN KEMAHIRAN
Bil Gred/Kumpulan -
Lapomn Anggola  reynIKAL KOMUNIKASI PEMANDU PROTOKOL PENYEDIA JURULATIH
MAKANAN
Kumpulan
1. Pengurusan 2 a a 2 o o o
Tertinggi
Kumpulan
&, Pengurusan dan 30 o o o o o o
Profesional
Kumpulan
3 Sokongan I 100 2 o o B E 2
Kumpulan
g Sokongan II e Q Q Q 2 2 Q
5. Lain-lain o o o o o o 0
Jumlah 141 2 o o o o 2
—
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| 21 ARKIB

‘ 21.1 KURSUS/LATIHAN

i. Pada paparan utama eSILK, klik pada butang Arkib di bahagian kanan atas.

ii. Paparan senarai kursus/latihan akan dipaparkan.

S ENIEK

SISTEM LATIHAN KEMAS

PUAN SHARIFAHNORA BINTI TUAN MAT 841224115330
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT) PENTADBIR SISTE

@ Utama {iﬁKemaskini @Kursus/Latihan MLaporan = Arkib @© Log Keluar

D D

| Kursus/Latihan

v

Penyelaras Kursus UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT
Tahun 2018 Y | % tahun ini akan terpapar sekiranya ada makiumat pegawai pada tahun tersebut
Carian

Carian Semula

5 data dijumpai - Anda berada di muka surat| 1 ¥ | daripada 1

Nama Kursus

Kod Kursus

1CT2018014 | plan B >
2 ICT2018016 | bengkel eSiLK
3. | ICT2018002 | MESYUARAT PELAKSANAAN SISTEM PEMANTAUAN PRESTASI PEMBANGUNAN KEMAS (SP3) B
4 ICT2018003 | KURSUS PTSR B
5. 1CT2018001 Pﬁeer;‘g::IgunanLdu bangsn S ifil kaian Dalaman (LAN) Bagi Peruntukan Mengurus dan Peruntukan B
iii. Klik pada butang Paparan ' ,diruang Aktiviti untuk melihat maklumat kursus dan
senarai peserta seperti contoh di bawah.
@ Utama 10y Kemaskini @Kursus_flatihan MLaporan [ Arkib @ Log Keluar
ICT201 : bengkel eSiLK
Kursus/Latihan )
/ Tempat lab aras 6

Tarikh Mula 09-10-2018 Tarikh Tamat 10-10-2018

Tempoh 2 hari

Objektif

Catatan

Maklumat Penyelaras
s I s I T e T
111

1. RAZIHA BINTI BIDIN raziha@kemas.gov.my

2 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 M daripada 1

No Kad A
n

1. MARIYAH BINTI ABU HASSAN 621026025276 | INSTITUT LATIHAN KEMAS KUALA LUMPUR
B NORASHIKIM BINTI JAMALLUDIN 811025045088 |PUSAT LATIHAN KEMAS MELAKA
Kembali
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| 22 CETAK SIJIL

| 22.1 KURSUS/LATIHAN

i. Pada paparan utama eSILK, klik pada butang Menu Pentadbir di bahagian kiri atas.

r—

JABATAN KEMAJUAN[MASYARAKATY i

4 9 A A
L+ Pentadbir O & Profil W Katalog Kursus <, Status Permohonan Log Latihan @ Log Keluar n
SELAMAT DATANG KE SISTEM LATIHAN KEMAS (eSiLK)
Katalog Kursus
Anjuran -~ sila pilih -~ b
Bidang -« Sila Pilih -~ 4
carian
Carian || Semula

0 data dyjumpai - Anda berada di muka surat " daripada O

Tiada Maklumat Kursus

Bilangan permohonan kursus bagl Bulan January - O
Bllangan permohanan kursus bagl Tahun 2015 - O

Paparan Terbaik Menggunakan Mozilla Firefox 3, lnternet Explorer & dan Google Chrome Dengan Resolusi 1024 X 768 pixel
Halk Cipta Tarpalihara © 2019 Jabatan Kamajuan Masyarakat (KEMAS)

ii. Paparan senarai kursus/latihan akan dipaparkan.
iii. Paparan Kursus/Latihan akan dipaparkan. Sila klik pada butang Kursus/Latihan di bawah
Cetakan Sijil untuk membuat mencetak sijil.

iv. Paparan kursus yang telah diadakan pada tahun semasa akan dipaparkan seperti

gambarajah di bawah dan klik pada Paparan | .

SISTEM LATIHAN KEMAS

PUAN SHARIFAHNORA BINTI TUAN MAT 841224115330
UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT)

{3} utama 5 Kemaskini i Kursus/Latihan & Laporan = Arkib @ Log Keluar

_ S

| KursusiLatihan

Tahun 2018 v
Pengesahan Kehadiran Garsac
& carian Semula
Kursus/Latihan
Log Latihan =
/ 13 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 daripada 1

I . S 7S
Cetakan Sijil >

Bengkel Dalaman (LAN) Bagi Peruntukan Mengurus i >
1. | 1€T2018001 | g beruntukan Pembangunan di 21 Lokasi 20:02;2018 Z1;0201s
Kursus/Latihan

/ 2. | ICT2018003 KURSUS PTSR 04-05-2018 | 05-05-2018
3. | ICT2018008 | kursus peribadi 29-09-2018 | 29-09-2018
4. | ICT2018002 MESYUARAT PELAKSANAAN SISTEM PEMANTAUAN PRESTASI PEMBANGUNAN KEMAS (SP3) 25-05-2018 = 30-08-2018
‘ {oq iatitian \/ S. | ICT2018005  KURSUS ASAS PENYELENGGARAAN KOMPUTER 01-10-2018 | 02-10-2018 E
L / 6. | ICT2018010 KURSUS MICROSOFT EXCELL 01-10-2018 | 02-10-2018
7. | ICT2018016 | bengkel eSiLK 09-10-2018 | 10-10-2018
8. | ICT2018011 Latihan Dalam Kumpulan 10-10-2018 | 12-10-2018
9. | ICT2018013 | kursus peribadi 12-10-2018 | 12-10-2018
10. | ICT2018014  plan 12-10-2018 | 12-10-2018
11.| ICT2018015 | dad 12-10-2018 | 13-10-2018
12.| ICT2018012  LATIHAN JPICT 18-10-2018  18-10-2018

13. | ICT2018017 | kursus latihan 15-12-2018 | 20-12-2018 = 45




V.

Vi.

Klik untuk pilih jenis sijil. Bagi Sijil Penyertaan/ Sijil Penghargaan klik pada butang Sijil Penyertaan/

Sijil Penghargaan.

SISTEM LATIHAN KEMAS

PUAN SHARIFAHNORA BINTI TUAN MAT 841224115330
IIT TEKNOLOGI MAKLUMAT (ICT) PENTADBIR SISTEM

@ Utama (!", Kemaskini Kursus/Latihan gﬂJLaporan = Arkib @ Log Keluar

Pembangunan di 21 Loka:

Kursus/Latihan

Sijil Penyertaan
Jenis Sijil

Pengesahan Kehadiran = Sijil Penghargaan

Hantar Kembali
Kursus/Latihan

Log Latihan

Cetakan Sijil

Kursus/Latihan

Pengemaskinian

Log Latihan

Paparan senarai nama yang mengikuti kursus tersebut akan dipaparkan. Untuk membuat

cetakan Sijil Penyertaan/ Sijil Penghargaan klik pada butang cetak untuk mencetak keseluruhan

peserta.
IQ Utama 5 Kemaskini = Kursus/Latihan {@ Laporan £ Arkib @ Log Keluar
_ Pembentangan Spesifikasi Rangkaian Dalaman (LAN) Bagi Peruntukan Mengurus dan Peruntukan Pembangunan di
Kursus/Latihan } =
= 17 data dijumpai - Anda berada di muka surat 1 7 daripada 1
| —|
Pengesahan Kehadiran
KN wama e Gne | orasvonmam | i |
Kursus/Latihan ) 1. |NIK MOHD HASYIMMI BIN MOHD GHANI @ MOHD NAWI F32 810227035529 [Py
. \ 2. |MUHAMAD SALEHUDIN BIN IMRAN F25 810911145265 3
Log Latihan ) =
d 3. |AWANG SAIFUL BIN AWANG HARON F29 831023136347 p
Cetakan Sijil | 4, |MOHD FAHMI BIN MAHAMAD YUSUF F29 870717025643 3
\ 5 NURUL AZILA BINTI MOHD YUSOFF F29 830626036172 P}
Kursus/Latihan }
’ 6. |NOR SUZIHANI BINTI YUSOF F29 851218115288 &
7 HURLIDA BINTI MOHD RANI F29 850321035628 Y
Pengemaskinian [ 8. |SHAIFUL SHAZREEM BIN CHE HALIM F29 860911405077 Y
] \ 9, NORFAZLITA BINTI MOHD SUAID F29 850506085330 Py
Log Latihan }
/ 10.  MUHAMMAD HILMI BIN RAMLE F29 861117595525 3
11.  |SHARIFAHNORA BINTI TUAN MAT F25 841224115330 Py
12. |MOHD NUR KHAIRIL BIN MD NOOR F25 840102086223 3
13.  |MOHD RASHIDI BIN RADZALL F19 861001435351 Py
14, |MOHD ZULKIFLI BIN MUSTAFA F19 850321035919 3
15, |MOHD HISHAM BIN ABD LATIFF F19 870310355325 P}
16. | WAN MORASHIKIN BINTI WAN MUSTAFFA F19 640831107786 &
17.  |OSMAN BIN MAT SHAM F19 740426065279 )
*Sekiranys pengguns berstatus tidak aktif tidsk sksn dipsparkan lsar.
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vii. Untuk mencetak mengikut nama peserta klik pada icow:‘; . Paparan Sijil Penyertaan/ Sijil

Penghargaan akan terpapar dalam bentuk format pdf.

conv_sijil_A.php

NIK MOHD HASYIMMI BIN MOHD GHANI @ MOHD NAWI
810227-03-5529

BENGKEL PEMBENTANGAN SPESIFIKASI RANGKAIAN DALAMAN (LAN) BAGI
PERUNTUKAN MENGURUS DAN PERUNTUKAN PEMBANGUNAN DI 21 LOKASI

UNIT TEKNOLOGI MAKLUMAT

20-02-2018 sehingga 21-02-2018

AKADEMI KEMAHIRAN KEMAS SRI ISKANDAR,
32600 BOTA, PERAK
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